
Výzva MAS č. 1

z Programu: Společná 
zemědělská politika (SZP)

Fiche 4 a 5

13.1.2025 a 15. 1. 2025, 
Sezemice



Obsah semináře

1. Obsah výzvy
2. Vyhlášená fiche 4
3. Vyhlášená fiche 5
4. Přidaná hodnota
5. Inovace, Smart village
6. Portál farmáře
7. Hodnocení a výběr projektů
8. Výběrové/zadávací řízení, cenové marketingy
9. Tipy, doporučení



Termíny

Vyhlášení výzvy MAS 20. 12. 2024
Zahájení příjmu žádostí o podporu 14. 1. 2025
Ukončení příjmu žádostí o podporu 5. 2. 2025
 Termín finálního podání RO SZIF 16. 5. 2025



Číslo 
Fich
e

Název Fiche Oprávnění žadatelé/příjemci

F4 Podnikání malých a 
středních podniků

Podnikatelské subjekty splňující 
definici malého a středního 
podniku

F5 Základní služby a obnova 
obcí

Obce, svazky obcí, jejich 
příspěvkové organizace a nestátní 
neziskové organizace

Fiche 4 a 5  – žadatelé



Fiche Název Fiche
Alokace
pro výzvu Dotace (%)

F4 
Podnikání malých a středních 
podniků Kč

50 % výdajů ze 
kterých je 
stanovena 
dotace

F5 Základní služby a obnova obcí Kč
80 % výdajů ze 
kterých je 
stanovena 
dotace

Fiche 4 a 5 – alokace pro výzvu a dotace %



Výše způsobilých výdajů
F4 - Podnikání malých a středních podniků
• min. 100 tis. Kč
• max. 2 mil. Kč 

F5 – Základní služby a obnova obcí
• min. 100 tis. Kč
• max. 2 mil. Kč 

Reálně se však max. odvíjí od výše alokace.



Celková alokace: 
Celková výše dotace pro výzvu č. 1 je 7 800 000 Kč

F4 - Podnikání malých a středních podniků: alokace
3 900 000 Kč

F5 – Základní služby a obnova obcí: alokace 
3 900 000 Kč



Fiche 4 - Podnikání malých a středních podniků
 

Oblasti podpory:
Podpora zahrnuje podnikání malých a středních podniků a 
zahrnuje výdaje, které se týkají zemědělského, lesnického i 
nezemědělského podnikání, včetně zpracování produktů a jejich 
uvádění na trh, a je určena zejména na investice do staveb, 
strojů, technologií a vybavení pro založení a rozvoj 
podnikatelských činností.



Fiche 4 - Podnikání malých a středních podniků
 

Podpora v rámci této Fiche může zahrnovat následující 
aktivity:
• a) Zemědělské podnikání
• b) Zpracování a uvádění na trh produktů
• c) Nezemědělské podnikání

Definice žadatele/příjemce dotace
Podnikatelské subjekty splňující definici malého a středního 
podniku.



Fiche 4 - Podnikání malých a středních podniků
 

Způsobilé výdaje:
a) Zemědělské podnikání
– investice do staveb, strojů, technologií a dalšího vybavení pro 
zemědělské podnikání. Jedná se např. o investice pro živočišnou výrobu 
jako výstavba a rekonstrukce ustájovacích prostor a chovatelských 
zařízení, skladovacích prostor pro krmiva a druhotné produkty živočišné 
výroby, nebo investice pro rostlinnou výrobu jako posklizňová úprava, 
skladování a expedice rostlinné produkce, výstavba a rekonstrukce 
nosných konstrukcí sadů a chmelnic, výstavba a rekonstrukce skleníků, 
fóliovníků, nákup mobilních strojů či mobilní oplocení pro pastevní areál.



Fiche 4 - Podnikání malých a středních podniků
 

Způsobilé výdaje:
b) Zpracování a uvádění na trh produktů 
- investice do staveb, strojů, technologií a dalšího vybavení pro zpracování 
a uvádění produktů na trh. Jedná se např. o investice související s finální 
úpravou, balením a značením výrobků, investice do staveb, investice 
související se skladováním nejen surovin a výrobků, ale i druhotných 
surovin, investice související s uváděním produktů na trh.



Fiche 4 - Podnikání malých a středních podniků
 

Způsobilé výdaje:
c) Nezemědělské podnikání
– investice do staveb, strojů, technologií a dalšího vybavení pro 
nezemědělské podnikání.

Předmět projektu se netýká následujících CZ-NACE: C.12 Výroba 
tabákových výrobků, C.25.40 Výroba zbraní a střeliva, R.92 Činnosti 
heren, kasin a sázkových kanceláří.



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 Oblasti podpory:

Podporovány budou výdaje na vybudování, zlepšování nebo rozšiřování 
drobné infrastruktury na venkově. 

Podpora v rámci této Fiche může zahrnovat následující aktivity: 
a) Kulturní, spolková a společenská zařízení, včetně komunitních center, center 

vzdělávání a knihoven 
b) Drobná infrastruktura a základní služby (zastávky veřejné dopravy, hřbitovy, dětská 

hřiště a sportoviště, prostory pro separaci odpadů, komunální technika včetně 
zázemí) 

c) Drobné památky místního významu
d)  Školská zařízení (zařízení školního stravování, školní sportoviště/tělocvičny a 

venkovní prostory) 



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 Definice žadatele/příjemce dotace:

Obce, svazky obcí, jejich příspěvkové organizace a nestátní neziskové
 organizace.

Způsobilé výdaje:
a) Kulturní, spolková a společenská zařízení, včetně komunitních center, center 
vzdělávání a knihoven – investice do staveb, strojů, technologií a dalšího vybavení pro 
vyjmenované zařízení Jedná se např. o výstavbu či rekonstrukci kulturního, spolkového a 
společenského zařízení, komunitního centra, centra vzdělávání, obecní knihovny, včetně 
příslušného zázemí (šatny, umývárny, toalety, sklady, kuchyňky, technické místnosti 
apod.). Pořízení technologií a dalšího vybavení pro výše uvedená zařízení či kulturní a 
spolkovou činnost, včetně mobilního zařízení pro kulturní či spolkové akce pro veřejnost – 
např. mobilní přístřešky (velkokapacitní stany, party stany, nůžkové stany apod.), mobilní 
stánky, pódia včetně zastřešení, pivní sety, mobilní toalety, venkovní topidla, ozvučovací, 
osvětlovací a projekční vybavení.



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 

Komunitní centrum je veřejné víceúčelové zařízení sloužící ke konání 
nejrůznějších aktivit (kulturních, vzdělávacích, sportovních, rekreačních či 
sociálních) pro určitou komunitu anebo k poskytování sociálních služeb se 
zaměřením na řešení nepříznivé sociální situace a sociálního začleňování. 
Cílem komunitního centra je zlepšit sociální situaci jednotlivců a komunity jako 
celku.

Centra vzdělávání jsou centra pro zájmové, neformální a celoživotní vzdělávání, 
a to domy dětí a mládeže, střediska volného času, základní umělecké školy, 
vzdělávací a školící centra. Jedná se o organizované vzdělávací aktivity, které 
jsou dobrovolné, mimo rámec zavedeného oficiálního vzdělávacího systému. 



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 

b) Drobná infrastruktura a základní služby (zastávky veřejné dopravy, 
hřbitovy, dětská hřiště a sportoviště, prostory pro separaci odpadů, 
komunální technika včetně zázemí) – investice do staveb, strojů, 
technologií a dalšího vybavení pro vyjmenovaná zařízení.

c) Drobné památky místního významu – rekonstrukce a opravy včetně 
restaurování drobných památek místního významu (např. smírčí kříže, 
křížky, pomníky padlým, historické pamětní desky, význačné náhrobky či 
hrobky, morové sloupy, boží muka, milníky, kapličky, zvoničky, kašny, sochy 
a sousoší, plastiky, popř. i skalní reliéfy či pamětní nápisy a jiné veřejné 
přístupné drobné památky).



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 

d) Školská zařízení (zařízení školního stravování, školní 
sportoviště/tělocvičny a venkovní prostory) – investice do staveb, strojů, 
technologií a dalšího vybavení pro vyjmenovaná zařízení Jedná se např. o 
výstavbu či rekonstrukci stravovacího zařízení (kuchyně, jídelny, výdejny), 
školního sportoviště, tělocvičny, školní zahrady, altánu; pořízení vybavení 
stravovacího zařízení, sportovního náčiní, venkovní mobiliář a herní prvky.



Fiche 5 – Základní služby a obnova obcí
 

Povinné přílohy předkládané při podání Žádosti o dotaci na RO SZIF:
Souhlasné závazné stanovisko příslušného orgánu památkové péče podle § 
14 zákona č. 20/1987 Sb., o státní památkové péči, ve znění pozdějších 
předpisů, v případě, že není vyžadováno stavební řízení a jedná se o objekt, 
na který se vztahuje památková ochrana.



Přílohy k žádosti
povinné pro Fichi 4 a 5

Povinné přílohy předkládané nejpozději při podání Žádosti o dotaci na RO SZIF:
1) Fotodokumentace výchozího stavu před realizací projektu
2) Ke dni podání na RO SZIF platné a pravomocné (v případě veřejnoprávní smlouvy 
platné a účinné) odpovídající povolení stavebního úřadu, příp. vyjádření SÚ, že povolení 
není potřeba.
3) Stavebním úřadem ověřená projektová dokumentace předkládaná k řízení stavebního 
úřadu v souladu se stavebním zákonem a příslušnými prováděcími předpisy.
4) Sdělení k podlimitnímu záměru se závěrem, že předložený záměr nepodléhá 
zjišťovacímu řízení, nebo závěr zjišťovacího řízení s výrokem, že záměr nepodléhá dalšímu 
posuzování nebo souhlasné stanovisko příslušného úřadu k posouzení vlivů provedení 
záměru na životní prostředí.
5) Souhlasné stanovisko Ministerstva životního prostředí dle závazného vzoru (vydává 
regionální pracoviště Agentury ochrany přírody a krajiny České republiky nebo místně 
příslušná správa národního parku).



Přílohy k žádosti
povinné pro Fichi 4 a 5

Povinné přílohy předkládané nejpozději při podání Žádosti o dotaci na 
RO SZIF:
6) Prohlášení o zařazení podniku do kategorie mikropodniků, malých a středních 
podniků dle vzoru v příloze č. 4 Pravidel pro konečné žadatele – elektronický PDF 
formulář je dokládán na SZIF prostřednictvím Portálu farmáře v sekci “Průřezové 
přílohy”
7) Identifikace příjemců dotací – elektronický PDF formulář je dokládán na SZIF 
prostřednictvím Portálu farmáře v sekci “Průřezové přílohy”.



Přílohy stanovené MAS 
• Přílohy předkládané při registraci Žádosti o dotaci na MAS
Povinné pro všechny Fiche: Přílohy dokládající přidanou hodnotu  
Nepovinné – dokládají se k uplatnění bodového hodnocení. 
Pro všechny Fiche:
Prezenční listina MAS, příp. i plná moc - dokládá se, pokud chce žadatel uplatnit 
bodové ohodnocení v rámci kritéria „Účast na seminářích k dané výzvě“.
Pro Fichi 5: 
Písemně doložitelná anketa/dotazník a/nebo zápis z jednání s občany včetně 
prezenční listiny a fotodokumentace a/nebo zápis z jednání zastupitelstva obce. 
Obyvatelé měli možnost vyjádřit své návrhy či připomínky a alespoň jeden návrh, 
připomínka byly do projektu zapracovány. – dokládá se, pokud chce žadatel 
uplatnit bodové ohodnocení v rámci kritéria „Projekt byl připravován komunitně“



Přidaná hodnota projektu pro území MAS 
Region Kunětické hory (1/3)

• Každá Žádost o dotaci podaná do výzvy MAS Region Kunětické hory musí 
obsahovat popis přidané hodnoty projektu popsané žadatelem, avšak 
podmínkou ve smyslu kritéria přijatelnosti je jen u projektů, které by mohly 
být realizovány z jiné intervence SP SZP:
– Fiche 4 – Podnikání malých a středních podniků 
a) Zemědělské podnikání, 
b) Zpracování a uvádění produktů na trh, 
d) Nezemědělské podnikání – pouze pokud je žadatelem zemědělec (dle zápisu 
v EZP). 

• Pro objektivní posouzení popsané skutečnosti žadatel svá tvrzení podloží 
přílohami k Žádosti o dotaci, tam kde splnění není zjevné ze své podstaty a 
přidaná hodnota je plněna ke dni registrace ŽoD na MAS  (jinak se dokládá k 
ŽoPl) – certifikáty, smlouvy, potvrzení, fotodokumentace, apod. 



Přidaná hodnota projektu pro území MAS 
Region Kunětické hory (2/3)

• Pokud Kancelář MAS vyhodnotí, že Žádost o dotaci, kterou by bylo 
možné financovat z jiné intervence SP SZP, nemá přidanou hodnotu, 
ukončí její administraci na základně nesplnění kritéria přijatelnosti.

• Definice přidané hodnoty projektu pro území MAS Region 
Kunětické hory:

Přidaná hodnota projektu pro území MAS Region Kunětické hory může 
být velmi různorodá a závisí na konkrétní povaze a cílech daného 
projektu. Přidaná hodnota je VŽDY posuzována ve vazbě na projekt.
Přidanou hodnotu projektu nelze prokazovat dalšími aktivitami 
žadatele, které nejsou daným projektem řešeny nebo nemají přímý 
vztah k danému projektu. 



Přidaná hodnota projektu pro území MAS 
Region Kunětické hory (3/3)

Hodnocení projektu a jeho přidané hodnoty pro území MAS bude posuzováno na 
základě níže uvedených hledisek, přičemž projekt naplňuje přidanou hodnotu, 
pokud splňuje alespoň jedno níže uvedené hledisko blíže rozvedené v příloze 
výzvy MAS „Přidaná hodnota projektu pro území MAS Region Kunětické hory“:
1) Prvožadatel, který by bez pomoci MAS o dotaci nežádal -  Žadatel toto 

dokládá přílohou náhledu/printscreen ze stránky Portálu farmáře žadatele v 
sekci „Přehled žádostí“, příloha musí být aktuální a nesmí být starší než den 
registrace Žádosti o dotaci na MAS. 

2) Zlepšení sociálního kapitálu 
3) Inovativní projekt, který přináší nová řešení v místním kontextu
4) Zlepšení výsledků a dopadů – synergické a multiplikační efekty



Definice pojmu „inovace“ v rámci místní 
působnosti MAS 

• Inovace v rámci místní působnosti je realizace či zavádění lepšího 
řešení/zlepšování stavu, než je řešení/stav stávající, přičemž má inovace 
pozitivní dopad v území MAS Region Kunětické hory, zejména pro 
obyvatele v něm žijící nebo podnikatele v něm podnikající nebo jeho 
návštěvníky, přičemž se inovací z hlediska programového rámce SP SZP 
MAS Region Kunětické hory myslí: vytvoření nového produktu/služby či 
vylepšení stávajícího produktu/služby, zavedení/vytvoření nového 
efektivnějšího procesu či zefektivnění stávajícího procesu, 
zavedení/vytvoření nové technologie či zefektivnění stávající technologie, 
zavedení/vytvoření nového řešení problému, vytvoření nové spolupráce či 
rozšíření/zefektivnění stávající spolupráce. Zefektivněním je myšleno, že 
prostřednictvím projektu je dosaženo pozitivních ekologických či 
pozitivních ekonomických změn či časové úspory vykonávaných aktivit.



Identifikace příjemců dotací (1/2)
• Pří podání žádosti o dotaci je povinnost zajistit u všech příjemců dotací 

informace pro jejich identifikaci nebo identifikaci skupiny.
• Pro žádosti 2024 platí (zatím nejsou novější pokyny), že pokud žadatel podal 

formulář Identifikace příjemců dotací (dále IPD) v předchozím roce, a nedošlo u 
něj ke změně struktury majetkových vazeb s dopadem na formulář IPD, nebude 
žadatel znovu vyplňovat a odesílat formulář na SZIF ani nebude dokládat 
povinné přílohy (seznam akcionářů, družstevníků nebo výpis z rejstříku u 
zahraničního subjektu). Žadatel v tomto případě pouze, při podání žádosti, 
potvrdí aktuálnost a správnost dat. 

• Po ukončení příjmu žádostí provede Fond u všech žadatelů automatickou 
kontrolu vůči datům z dostupných rejstříků. Následně bude vybrán kontrolní 
vzorek žadatelů k provedení hloubkové kontroly úplnosti a správnosti dat 
formuláře IPD. Žadatel z vybraného vzorku, v jehož majetkové struktuře 
formuláře IPD se nachází akciová společnost nebo družstvo (případně zahraničí 
společnost) bude vyzván k doložení všech povinných příloh, k řádnému 
provedení kontroly. 



Identifikace příjemců dotací (1/2)
• V případě nového žadatele, který nepodával v předchozím roce dotační 

žádosti, nebo pokud žadatel musí provést aktualizaci stávajícího formuláře 
platí, že musí vstoupit na Portále farmáře do příslušné aplikace s názvem 
„Identifikace příjemců dotací“, kterou najde v sekci Ostatní 
podání/Průřezové přílohy. Podání formuláře je podmínkou pro podání 
dotační žádosti.

• Do formuláře žadatel uvádí vztahy propojenosti s jinými obchodními 
korporacemi. Do formuláře nejsou uváděny vztahy s fyzickými osobami.

• Obchodními korporacemi, jejichž vztahy budou dohledávány a budou uváděny 
do formuláře, jsou obchodní společnosti definované zákonem č. 90/2012 Sb., 
o obchodních společnostech a družstvech (zákon o obchodních korporacích), 
dále jen „ZOK“: 
– všechny právní formy obchodních společností
– družstva (družstvo a evropská družstevní společnost)

• Jiné typy právnických osob do formuláře uváděny nebudou (např. obce, spolky, 
sdružení, školy, apod.), ale i ony se musejí identifikovat, pokud jsou žadateli!



Jak vyplnit a podat žádost o dotaci 
Portál farmáře

• Aplikace pro podání elektronické žádosti www.szif.gov.cz/cs 
(záložka Portály SZIF vpravo nahoře/Portál farmáře)

• Nejprve je nutné založit si přístup do Portálu farmáře
– Na základě žádosti o založení přístupu na Oddělení příjmu žádostí a 

LPIS SZIF (např. v Pardubicích – ul. Boženy Němcové 231)
• Datovou schránkou
• Osobně 

• Příručka pro podání žádosti: 
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_st
azeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervence%2Fleader%2F17115530
93331.pdf

http://www.szif.gov.cz/cs
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervence%2Fleader%2F1711553093331.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervence%2Fleader%2F1711553093331.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervence%2Fleader%2F1711553093331.pdf


1) Přihlášení



2) Založení žádosti (1/3)
Záložka Nová podání vpravo nahoře



2) Založení žádosti (2/3)
Záložka Žádosti PRV – žádost o dotaci přes MAS (intervence 52.77 LEADER)



2) Založení žádosti (4/4)
Vybrat MAS Region Kunětické hory, z.s. – výzva č. 1



3) Generování žádosti o dotaci (1/2)



3) Generování žádosti o dotaci (2/2)



4) Stažení žádosti do PC

1. Na následující obrazovce zvolit  „Pokračovat v podání“
2. Na další obrazovce stáhnout žádost kliknutím na uvedený odkaz
3. Žádost uložit v počítači
4. Nyní je možné žádost vyplnit



5) Vyplnění žádosti
• Instruktážní list pro vyplňování Žádosti o dotaci – Fiche 4:
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdoku
menty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervenc
e%2Fleader%2F1711553158665%2F1711553816349.pdf

• Instruktážní list pro vyplňování Žádosti o dotaci – Fiche 5:
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdoku
menty_ke_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervenc
e%2Fleader%2F1711553158665%2F1711553855307.pdf

UPOZORNĚNÍ: S ohledem na ochranu osobních údajů a soukromí 
fyzických osob doporučujeme, aby název projektu neobsahoval 
osobní informace, jako je jméno žadatele, identifikační údaje nebo 
kontaktní údaje. Název projektu bude zveřejněn na webových 
stránkách MAS a SZIF.

https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553816349.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553816349.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553816349.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553855307.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553855307.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1711553158665/1711553855307.pdf


6) Podání žádosti (ŽoD)
A. Vyplněnou žádost spolu s požadovanými přílohami žadatel nahraje do 

PF
B. Poté ji přes PF odešle na MAS (bez elektronického podpisu!)
C. Po hodnocení a kontrole na MAS mohou nastat tyto situace:

– MAS ŽoD elektronicky nepodepsala a zaslala ji žadateli přes PF k doplnění
• Žadatel doplní a odešle přes PF znovu na MAS

– MAS ŽoD elektronicky podepsala, ŽoD je připravena k odeslání na SZIF
• Žadatel odesílá ŽoD na RO SZIF

– ŽoD nebyla vybrána (administrace byla ukončena)



Fikce doručení
• Nejprve do datové schránky žadatele

– Pokud žadatel do 10 dnů datovou schránku neotevře, považuje se tento 
10. den za den doručení 

• Teprve po doručení dokumentu do datové schránky je dokument publikován 
na Portálu farmáře 
– Pokud žadatel nemá datovou schránku, pak je dokument doručen při 

přihlášení se na Portál farmáře
– Nepřihlásí-li se žadatel do svého účtu ve lhůtě 10 dnů ode dne, kdy byl 

dokument na Portálu farmáře zveřejněn, považuje se tento dokument za 
doručený posledním dnem této lhůty.

      MAS nemůže žadatelům/příjemcům hlídat termíny.

Nastavte si zasílání informačních emailových zpráv v Portálu       
farmáře na funkční a pravidelně kontrolované emailové         
adresy.



Hodnocení a výběr projektů
 
• Postup hodnocení a výběru Žádosti o dotaci na MAS je dán Pravidly pro 

programový rámec SP SZP, Pravidly pro konečné žadatele a Interními postupy 
MAS.

• Hodnocení projektů je soubor činností, které jsou vykonávány od registrace 
Žádostí o dotaci až po její finalizaci na MAS. 

• Hodnocení a výběr projektových záměrů na MAS probíhá ve čtyřech fázích:
– Administrativní kontrola – prování Kancelář MAS
– Věcné hodnocení – provádí Výběrová komise
– Výběr projektů – prování Představenstvo
– Finalizace Žádosti o dotaci – provádí Kancelář MAS

• Pro komunikaci s MAS musí mít žadatel zřízenou datovou schránku!



Hodnocení a výběr projektů
1) Administrativní kontrola

• Provádí MAS dle kontrolního listu zpracovaného v souladu s danou Fichí.
• Žadatel může být až 2 x požádán o opravení nedostatků prostřednictvím 

systému datových schránek. Vždy do 5 pracovních dní od odeslání výzvy 
pracovníkem MAS a žadatel ho posílá pracovníkovi MAS datovou zprávou. 

• Kontrola bude u přijatých Žádostí o dotaci provedena do 40 pracovních dní od 
ukončení příjmu Žádostí o dotaci v případě nepřekročení alokace výzvy 
podanými žádostmi, přičemž se do této lhůty nezapočítávají dny, kdy žadatel 
prováděl doplnění Žádosti o dotaci. 

• Pokud žadatel ani po opakované výzvě nesplní podmínky administrativní 
kontroly nebo žádost nesplňuje podmínky pro poskytnutí podpory, je 
administrace dané Žádosti o dotaci ukončena z důvodu nesplnění podmínek 
administrativní kontroly. 



Hodnocení a výběr projektů
2) Věcné hodnocení
• Provádí výběrová komise – orgán MAS
• Do 20 pracovních dnů za každou Fichi věcné hodnocení dle předem 

stanovených preferenčních kritérií ve formuláři Specifikace Fiche pro 
Výzvu a v souladu s předem nastavenými postupy ve formuláři 
Způsob výběru projektů na MAS schválených k dané výzvě MAS.

• Žádost musí dosáhnout limitu min. počtu bodů
• Výstup: pořadí projektů podle počtu bodů
• Žadatelé jsou informování datovou zprávou o výsledku věcného 

hodnocení do 5 pracovních dnů od konání Výběrové komise. 



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Počet obyvatel obce u Fiche 4 i 5

Popis bodového hodnocení 0 - 250 obyvatel 8
251 - 500 obyvatel 6
501 - 1000 obyvatel 4
1001 - 2000 obyvatel 2
2001 a více obyvatel 0

Dopad projektu na obce dle počtu obyvatel obce, kde se nachází místo realizace 
projektu. V případě, že projekt zasahuje do více obcí, vypočítá se nárok na body dle 
aritmetického průměru počtu obyvatel v jednotlivých obcích, ve kterých je projekt 
realizován.
Hodnocení a kontrola proběhne ke dni podání Žádosti o dotaci dle dokumentu ČSÚ: 
Počet obyvatel v obcích České republiky. Aktuální verze dokumentu je vyvěšena na 
webových stránkách MAS jako příloha výzvy.
 
V případě změny místa realizace, musí být dodržena zvolená bodová hladina.



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Dosud nepodpořený žadatel v rámci výzev MAS - operace 19.2.1. PRV 

2014-2020 u Fiche 4 i 5
Přidělené body vychází z počtu žádostí daného žadatele vybraných MAS k realizaci v rámci 
operace 19.2.1. v PRV, bez ohledu na fakt, zda k realizaci došlo/dochází, či ne. 
Hodnocení a kontrola se provádí na základě údajů ze Seznamu vybraných a nevybraných 
žádostí, který je veřejně přístupný na webu MAS.

Popis bodového hodnocení 0 vybraných žádostí 10

1 - 2 vybrané žádosti 5

3 a více vybraných žádostí 0



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Dosud nepodpořený žadatel v rámci výzev MAS – intervence 52.77 SP 

SZP u Fiche 4 i 5

Přidělené body vychází z počtu žádostí daného žadatele vybraných MAS k realizaci v rámci 
intervence 52.77 SP SZP, bez ohledu na fakt, zda k realizaci došlo/dochází, či ne.
Hodnocení a kontrola se provádí na základě údajů ze Seznamu vybraných a nevybraných 
žádostí, který je veřejně přístupný na webu MAS.

Popis bodového hodnocení 0 vybraných žádostí 1
0

1 - 2 vybrané žádosti 5

3 a více vybraných žádostí 0



Kontrolní list pro věcné hodnocení

• Účast na seminářích k dané výzvě u Fiche 4 i 5

Žadatel se zúčastnil seminářů/webinářů MAS k dané výzvě.
Hodnocení a kontrola bude provedena na základě prezenční listiny MAS doložené jako 
příloha k Žádosti o dotaci.

Popis bodového hodnocení Žadatel (nebo jeho zástupce na základě plné 
moci /nemusí být úředně ověřená/) se 
zúčastnil 1 a více seminářů/webinářů MAS k 
dané výzvě

5

Žadatel (nebo jeho zástupce na základě plné 
moci /nemusí být úředně ověřená/) se 
nezúčastnil žádného semináře/webináře 
MAS k dané výzvě

0



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Propagace nad rámce povinné publicity u Fiche 4 i 5
Součástí realizační fáze projektu (i jako nezpůsobilý výdaj) je propagace MAS anebo CLLD.  
Propagační aktivity bodované v tomto kritériu nesmí být totožné s povinnou publicitou 
projektu. Žadatel v Žádosti o dotaci konkrétně popíše jaké nástroje/formy propagace 
MAS/CLLD v projektu uskuteční. Formy propagace projektu: 1) informace na webu, 2) 
informace v tisku, 3) informace v sociálních sítích, 4) informace v rádiu, 5) informace v TV.
Hodnocení se provádí na základě údajů, které žadatel uvedl do Žádosti o dotaci. Kontrola se 
provádí dle dokladů prokazujících zvolenou formu (formy) propagace doložených k Žádosti o 
platbu.

Popis bodového hodnocení Žadatel popsal 2 a více nástrojů/forem 
propagace MAS/CLLD nad rámec povinné 
publicity, kterou v projektu uskuteční

5

Žadatel popsal 1 nástroj/formu propagace 
MAS/CLLD nad rámec povinné publicity, 
kterou v projektu uskuteční

3

Žadatel nepopsal nástroj/formu propagace 
MAS/CLLD nad rámec povinné publicity, 
kterou v projektu uskuteční

0



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Finanční náročnost projektu u Fiche 4 i 5

Body budou přiděleny na základě výše způsobilých výdajů, ze kterých je stanovena dotace. 
Hodnocení a kontrola se provádí na základě údajů, které žadatel uvedl do Žádosti o dotaci. 
Změnou projektu nesmí dojít ke snížení přidělených bodů.

Popis bodového hodnocení
Výdaje, ze kterých je stanovena dotace jsou 
maximálně 1 mil. Kč 5

Výdaje, ze kterých je stanovena dotace jsou 
nad 1 mil. Kč 0



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Sídlo žadatele a místo realizace projektu je v území MAS u Fiche 4

Adresa sídla žadatele (místa trvalého pobytu u fyzické osoby) a místo realizace projektu se 
nacházejí v území MAS.
Hodnocení a kontrola se provádí na základě údajů v Žádosti o dotaci.

Popis bodového hodnocení Adresa sídla žadatele se nacházejí v území 
MAS Region Kunětické hory 5
Adresa sídla žadatele se nenachází na území 
MAS Region Kunětické hory 0



Kontrolní list pro věcné hodnocení
• Projekt byl připravován komunitně u Fiche 5
Za komunitní přípravu projektu je považován alespoň jeden z následujících způsobů: 
písemně doložitelná anketa/dotazník (žadatel předloží jako přílohu seznam otázek 
ankety/dotazníku včetně všech odpovědí občanů - postačuje souhrn), jednání s občany 
(žadatel předloží jako přílohu zápis z jednání obsahující návrhy/připomínky občanů včetně 
prezenční listiny a fotodokumentace), účast na veřejném jednání zastupitelstva obce 
(žadatel předloží jako přílohu zápis z jednání zastupitelstva obsahující návrhy/připomínky 
občanů), v rámci které měli obyvatelé možnost vyjádřit své návrhy či připomínky a alespoň 
jeden návrh, připomínka byly do projektu zapracovány (žadatel v ŽoD popíše který návrh, 
připomínky byly zapracovány a proč).  
Hodnocení a kontrola se provádí na základě údajů, které žadatel uvedl do Žádosti o dotaci a 
doložených přílohách žadatelem.

Popis bodového hodnocení Projekt byl komunitně připravován a byly 
předloženy přílohy. 5

Projekt nebyl komunitně připravován a/nebo 
nebyly předloženy přílohy. 0



Hodnocení a výběr projektů
3) Výběr projektů (1/3)

• Po provedení věcného hodnocení výběrovou komisí proběhne u Žádostí 
o dotaci, které dosáhly při věcném hodnocení projektů alespoň 
minimálního počtu bodů dané Výzvou (formulář Specifikace Fiche pro 
Výzvu), do 20 pracovních dní výběr projektů Představenstvem. 

• Schválení dle pořadí daného bodovým hodnocením a dle zbývající výše 
alokace na Fichi. 

• Výstupem je Seznam vybraných a nevybraných projektů.



Hodnocení a výběr projektů
3) Výběr projektů (2/3)

• V případě, že nebude alokace pro určitou Fichi v první fázi výběru 
dočerpána, může být v druhé fázi výběru alokace z nedočerpané Fiche v 
rámci výzvy sečtena do „společného balíku“, který bude Představenstvem 
rozdělen napříč Fichí projektům, které se ocitnou jako první nevybrané, 
tzv. první pod čarou dle podmínek stanovených ve formuláři Způsob 
výběru projektů na MAS. 

• První pod čarou je projekt, který splnil podmínky věcného hodnocení, ale 
nebylo ho možné podpořit v plné výši na základě alokace, která byla pro 
danou Fichi stanovena ve výzvě. Je-li v jedné Fichi projekt pod čarou 
podpořen, stává se logicky prvním pod čarou ten, který byl dosud pod 
čarou druhý.



Hodnocení a výběr projektů
3) Výběr projektů (3/3)
• Představenstvo stanoví jeden hraniční projekt, pokud takový projekt 

je. 
• Hraniční projekt je projekt, který je prvním nevybraným projektem v 

některé z vyhlášených Fichí a zároveň splňuje minimální stanovenou 
bodovou hranici pro splnění věcného hodnocení. Hraniční projekt je 
možné podpořit, i když alokace stanovená na výzvu již není 
dostačující na podporu tohoto projektu v plné výši a i když tím dojde 
k překročení rezervované alokace MAS pro celé programové období.

• Z každé Fiche vstupuje do výběru hraničního projektu jeden projekt, 
který se nachází tzv. jako první pod čarou, do užšího výběru, z něhož 
je dle podmínek stanovených ve formuláři Způsob výběru projektů na 
MAS vybrán jeden projekt, který bude podpořen jako hraniční.



Hodnocení a výběr projektů
Finalizace Žádostí o dotaci na MAS

• Pracovníci Kanceláře MAS spolu s žadateli finalizují vybrané Žádosti o dotaci 
včetně příloh stanovených Pravidly pro konečné žadatele.

• Žadatel odešle povinné přílohy „předkládané nejpozději při podání Žádosti o 
dotaci na RO SZIF“, které jsou vyjmenované v Pravidlech pro konečné žadatele do 
datové schránky MAS, přičemž důrazně doporučujeme respektovat lhůty 
Kanceláře MAS !!! 

• Kancelář MAS do 5 pracovních dnů od jejich příjmu ověří, zda jsou dodány 
všechny požadované přílohy v souladu s vybranou Žádostí o podporu. Pokud 
pracovník MAS vyhodnotí, že dodané přílohy jsou kompletní, pak finální verzi 
Žádosti o dotaci elektronicky podepíše a společně s finální verzí příloh předá 
žadateli k podání přes Portál farmáře k podání na RO SZIF nejpozději 3 pracovní 
dny před termínem podání na RO SZIF uvedeném ve výzvě MAS. 



Hodnocení a výběr projektů
Finalizace Žádostí o dotaci na MAS

• Žadatel následně nejpozději do termínu podání na RO SZIF stanoveného ve 
Výzvě MAS podá Žádost o dotaci včetně příloh přes svůj účet na Portálu farmáře 
na RO SZIF.

• Pokud pracovník MAS vyhodnotí, že dodané přílohy nejsou kompletní, pak 
vyzve žadatele k doplnění. Lhůta k nápravě činí max. 5 pracovních dnů. K 
doplnění příloh Žádosti o dotaci může pracovník MAS vyzvat žadatele pouze 2 
krát.



Další kroky
výběrové/zadávací řízení, cenový marketing

1/ Pro zakázky malého rozsahu realizované přímým nákupem dle 
kapitoly 1.2.1 Příručky existují dva limity – dle zadavatelů/žadatelů:
 a) Hodnota je rovna nebo nižší než 500 000 Kč bez DPH – týká se 
veřejných zadavatelů a žadatelů, kteří na realizovanou zakázku obdrží 
více jak 50 % dotaci. Pro zakázky s hodnotou vyšší než 500 000 Kč bez 
DPH a současně nižší nebo rovnou 2/6 mil. Kč bez DPH zůstává pro tyto 
zadavatele povinnost doložit alespoň cenový marketing 
b) Pro žadatele, kteří nejsou veřejným zadavatelem a kteří zároveň 
obdrží na zakázku dotaci 50 % či méně, se limit pro přímý nákup zvýšil 
u zakázek na dodávky či služby na 2 mil. Kč bez DPH vč. A u zakázek na 
stavební práce na 6 mil. Kč bez DPH vč. 



Další kroky
výběrové/zadávací řízení, cenový marketing

2/ Zakázky malého rozsahu s hodnotou vyšší než 500 000 Kč bez DPH a 
současně nižší nebo rovnou 2/6 mil. Kč bez DPH realizované tzv. 
cenovým marketingem jsou povinni realizovat veřejní zadavatelé a 
žadatelé, kteří na realizovanou zakázku obdrží více jak 50 % dotaci.
Alespoň tři přijaté nabídky dodavatelů musí především splnit základní 
popis plnění definovaný zadavatelem. Zadavatel tímto popisem a např. 
splněním požadovaných parametrů zajišťuje porovnatelnost a úplnost 
všech nabídek.
3/ Pro zakázky malého rozsahu realizované v otevřené výzvě (v případě 
dobrovolně zvolené otevřené výzvy) – standardně se zadávají podle 
Příručky a v případě pochybení na ně dopadají finanční opravy.



Další kroky
• Realizace projektu
• Podpis dohody o poskytnutí dotace na SZIF
• Žádost o platbu
• Monitoring projektu, doba udržitelnosti, kontroly na místě



Užitečné odkazy – Portál farmáře

• Návod pro zřízení přístupu do PF 
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/informace_k_pristupu_
do_portalu_farmare.pdf

• Žádost o zřízení přístupu do PF 
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/zadost_o_pristup_do_
portalu_farmare.pdf

https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/informace_k_pristupu_do_portalu_farmare.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/informace_k_pristupu_do_portalu_farmare.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/zadost_o_pristup_do_portalu_farmare.pdf
https://www.szif.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/static/pf/zadost_o_pristup_do_portalu_farmare.pdf


Užitečné odkazy - výzva
• Výzvy MAS: 
https://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=12661

• Pravidla:
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_k
e_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Fintervence%2Fleader%2F17
14025901434.pdf

• Příručka pro zadávání veřejných zakázek
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_k
e_stazeni%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228468782%2
F1686228509623%2F1689658261252.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fzpravy
%2Fszp23%2Frozvoj_venkova%2Fproj%2Finfo%2F1686228896268.pdf

• Příručka pro publicitu         
 
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/dotace/szp-pro-obdobi-2021-2027/prir
ucky-a-metodiky/publicita/prirucka-pro-publicitu-strategickeho-planu-szp-na-o
bdobi-2023-2027-verze-2

https://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=12661
https://www.masrkh.oblast.cz/tema/tema.phtml?id=12661
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1714025901434.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1714025901434.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/intervence/leader/1714025901434.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1686228509623/1689658261252.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1686228509623/1689658261252.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=/apa_anon/cs/dokumenty_ke_stazeni/szp23/rozvoj_venkova/proj/info/1686228468782/1686228509623/1689658261252.pdf
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/dotace/szp-pro-obdobi-2021-2027/prirucky-a-metodiky/publicita/prirucka-pro-publicitu-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-2
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/dotace/szp-pro-obdobi-2021-2027/prirucky-a-metodiky/publicita/prirucka-pro-publicitu-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-2
https://mze.gov.cz/public/portal/mze/dotace/szp-pro-obdobi-2021-2027/prirucky-a-metodiky/publicita/prirucka-pro-publicitu-strategickeho-planu-szp-na-obdobi-2023-2027-verze-2


Tipy a doporučení
• Nenechávejte prosím podání žádosti na poslední den
• Uvádějte pouze stručně věcné údaje, držte se otázek
• Konzultujte včas s MAS před podáním žádosti!
• Dobře si rozmyslete začátek a konec realizace projektu, tak abyste stihli projekt 

zrealizovat. Berte v potaz např.: 
– dobu hodnocení, 
– motivační účinek, tzn. že některé náklady nesmí vzniknout před podáním Žádosti o dotaci 

ani nesmí být uzavřená smlouva nebo odeslána objednávka,
– přírodní vlivy, 
– povinnost výběrového řízení,

• VŘ - doporučujeme připravit vzor smlouvy a vzor slepého rozpočtu jako součást 
výzvy pro předložení nabídek

• Vždy zkontrolujte soulad údajů mezi jednotlivými přílohami, které dokládáte
– územní rozhodnutí, stavební povolení, projektová dokumentace



Tipy a doporučení
• Důležité upozornění: Doporučujeme vyplňovat žádost postupně a 

pečlivě. Mezi různými částmi formuláře jsou propojení. Pokud nějakou 
část přeskočíte a později ji vyplníte, může dojít k úpravám v jiných 
částech, včetně možného smazání některých údajů. 

• Žadatel elektronický podpis do žádosti nikdy nevkládá a podává do 
Výzvy MAS nepodepsanou žádost. 

• Při ukládání otevřeného formuláře Žádosti o dotaci se zobrazují 
chybové hlášky, které údaje je nezbytné ještě vyplnit. Kontrola 
vyplnění se ale nevztahuje na všechny pole formuláře, proto 
doporučujeme postupovat dle Instruktážního listu dané Fiche.

• Za každou Fichi lze v jedné Výzvě MAS administrovat pouze jednu 
žádost daného žadatele.



DĚKUJEME ZA POZORNOST
Kontakty:
MAS Region Kunětické hory, z.s.
Husovo náměstí 790
533 04 Sezemice
(kancelář v přízemí)
www.masrkh.oblast.cz

Ing. Kristýna Holečková
T: 774 293 556, E: holeckova.masrkh@email.cz 
Ing. Monika Vodvárková
T: 771 143 240, E: vodvarkova.masrkh@email.cz
Mgr. Lucie Hennebergová
T: 777 693 680, E: hennebergova.masrkh@gmail.com

Konzultační hodiny:
Pondělí 8:30 – 11:30, 12:30 – 
17:00
Středa   8:30 – 11:30, 12:30 – 
15:00
Osobní setkání mimo 
konzultační hodiny je možné po 
domluvě s manažery MAS. 

http://www.masrkh.oblast.cz/
mailto:holeckova.masrkh@email.cz
mailto:vodvarkova.masrkh@email.cz
mailto:hennebergova.masrkh@gmail.com
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