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1. Identifikace MAS
Nazev MAS: MAS Region Kunétické hory, z.s. (dale jen ,MAS")
Pravni subjektivita: spolek
IC: 27009157
Adresa sidla a kancelare: Husovo nam. 790, 533 04 Sezemice
Kontakty:
Manazer pro SCLLD: holeckova.masrkh@email.cz, 774 293 556
Projektovy manazZer: pazderkova.masrkh@gmail.com, 777 693 680
Webové stranky: www.masrkh.oblast.cz

2. Administrativni kapacity
2.1. Administrativni kapacity ve vztahu k SCLLD

Cinnost v ramci SCLLD Odpovédna osoba/organ
(PRV)
Ptiprava vyzvy a kritérii MAS pracovnici MAS v soucinnosti s pfedstavenstvem
Schvaleni kritérii MAS predstavenstvo
Schvaleni vyzvy MAS a jejich zmén predstavenstvo
Vyhlaseni schvdlené vyzvy MAS pracovnici MAS

Kontrola  formalnich  nalezitosti a

pfijatelnosti pracovnici MAS, (min. 2 — hodnotitel, schvalovatel)

Vécné hodnoceni vybérova komise (min. 2 hodnotitelé/projekt)
Vybér projektl predstavenstvo
Prezkum hodnoceni a vybéru projektt kontrolni vybor
Posuzovani zmén projekt( pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen
Komunikace se Zadateli pracovnik MAS, kterému byl projekt pridélen

u Ucetnich dokladd — Gcetni; u projektové
dokumentace — pracovnik MAS, kterému byl projekt
pridélen; ostatni archivace — pracovnik MAS; audit —

pracovnik MAS

Auditni stopa a archivace

Spoluprace s externimi subjekty predstavenstvo, popf. predseda a pracovnik MAS

subjekt, tj. osoba, organ, proti jehozZ ¢innosti je stiZznost

Vyfizovani stiznosti “y
smérovéana

subjekt, ktery bud' mda, nebo mu bylo nahlaseno
HIaseni nesrovnalosti podezieni na nesrovnalost; samotné hlaseni provadi
pracovnik MAS na zakladé predanych informaci

2.2. Pravomoci a odpovédnosti osob a orgdnl zapojenych do hodnoceni a
vybéru projektt

Nasledujici vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob zapojenych do hodnoceni a vybéru projektd je
dano Stanovami MAS a u pracovniku MAS i uzavienymi pracovnimi smlouvami:



Valna hromada = nejvyssi organ

schvalovéani stanov MAS a jejich zmén a doplnka,

schvalovani jednaciho fadu valné hromady,

volba a odvolani c¢lenli predstavenstva, vybérové komise a kontrolniho vyboru MAS,
stanoveni poctu ¢lenli uvedenych orgéanl, jejich plisobnosti a pravomoci a zplsobu jednani
téchto organd,

nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v uzemni
plsobnosti MAS

jmenovani tematickych pracovnich komisi,

schvalovani ro¢niho rozpoctu MAS,

schvalovani planu ¢innosti MAS,

schvalovani vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS,

schvalovani zprav o ¢innosti pfedstavenstva, vybérové komise a kontrolniho vyboru MAS,
rozhodovani o vysi ¢lenskych prispévkd a zplsobu jejich Uhrady,

rozhodovani o zruseni MAS nebo o jeho fuzi s jinym MAS,

rozhodovani o dalSich problémech Cinnosti MAS, které si valna hromada vyhradi.

Predstavenstvo = rozhodovaci a statutarni organ

predstavenstvu jako statutdrnimu organu nalezi veskera plsobnost, kterd neni stanovami
nebo zakonem svérena jinému organu MAS,

schvaluje SCLLD, schvaluje zplGsob hodnoceni a vybéru projekt(, zejména vybérova kritéria
pro vybér projektl, schvaluje rozpocet MAS (delegovana pravomoc nejvyssiho organu MAS),
schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD (manaZerem), zaméstnanci MAS a Uucéetnim; samotné uzavieni
pracovnépravniho vztahu a jeho ukonceni se fidi prisluSnymi ustanovenimi zakoniku prace,
schvaluje vyzvy k podavani Zadosti,

vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu vybérového
organu,

rozhoduje o poctu a zaméreni zajmovych skupin,

schvaluje ¢lenstvi v MAS na zakladé pisemné prihlasky zajemce o Clenstvi,

rozhoduje o vylouéeni ¢lena MAS,

svoldava nejvyssi organ nejméné 1x rocné,

rozhoduje a nabyti a pozbyti vlastnického prava k nemovitym vécem.

rozhoduje zaloZeni jinych pravnickych osob a o vkladech do téchto osob,

rozhoduje o nabyti a pozbyti vlastnického prava k movitym vécem, je-li hodnota movité véci
vys$si nez hodnota verejné zakazky malého rozsahu podle zdkona o verejnych zakazkach.

Predseda

jménem MAS jedna za predstavenstvo samostatné predseda MAS, v nepfitomnosti predsedy
MAS jedna jménem MAS za predstavenstvo samostatné povéreny clen predstavenstva,
svolava a fidi jednani predstavenstva,

pfipravuje podklady pro jednani pfedstavenstva a valné hromady MAS,

vede seznam ¢lent MAS,

pfijima navrhy a pfipominky ¢lentd MAS,

odpovida za vedeni Ucetni evidence a dariové agendy (pfipadné dalSich agend MAS) podle
zvlastnich predpisd,

predseda MAS ma pravo podat Zadost o svolani mimoradné valné hromady.

Vybérova komise = vybérovy organ

provadi predvybér (vécné hodnoceni) projektl na zakladé objektivnich kritérii a navrhuje
jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k naplnéni zamér( a cilG SCLLD,
provadi dalsi souvisejici ¢innosti.



Kontrolni vybor = kontrolni organ

sleduje, kontroluje a posuzuje u viech organt a ¢lend MAS:

a) dodrzovani stanov MAS, pravnich predpisl a vyviji ¢innost v souladu se standardy MAS a
SCLLD,

b) dodrzovani usneseni organi MAS,

c) dodrzovani prav a povinnosti viech ¢leni MAS,

d) hospodareni MAS a nakladani s jeho majetkem,

- projednava vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni MAS

- kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektdi MAS a jeji dodrZzovani, véetné vytizovani
odvolani Zadatell proti vybéru MAS a zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD
(zpracovava a predklada ke schvéleni rozhodovacimu organu indikatorovy a evaluacni plan
SCLLD),

- pIni jmenovité ukoly uloZzené valnou hromadou a pfijima podnéty ke kontrolni ¢innosti od
¢lent MAS,

- je opravnén nahlizet do ucetnich knih a jinych dokladd MAS a kontrolovat v nich obsaZené
Udaje,

- zpravy o kontrolni ¢innosti a dalSi podnéty, vyplyvajici z funkce kontrolniho vyboru, podava
predseda kontrolniho vyboru valné hromadé MAS a to nejméné jedenkrat rocné,

- mUzZe svolat mimoradnou valnou hromadu nebo zasedani predstavenstva, jestlize to vyZaduji
zajmy MAS.

Manazer

je opravnény jednat za MAS v rozsahu vymezeném plnou moci, kterou mu vystavi
predstavenstvo, a to zejména jednat v administrativnich zaleZitostech MAS,

osobné zodpovida zaméstnavateli za kompletni realizaci a naplfiovani SCLLD, za vécnou a
finanéni spravnost souvisejicich tkonl a dokumentl pfi dodrZovani platnych podminek
standardizace MAS,

fidi pracovni tym projektovych a finan¢nich manazerd pro naplfiovani SCLLD (pouze manazer
pro SCLLD),

zpracovava kompletni agendu SCLLD dle aktualnich platnych metodickych dokument( organ
statni spravy a poskytovatell dotacnich prostiedkld dle jednotlivych specifikovanych dkond
(uznatelnych vydajt) v rdmci podporovanych aktivit SCLLD,

aktivné komunikuje s poskytovateli a spravci dotacnich prostfedkd jménem zaméstnavatele
(na zakladé plné moci),

aktivné navrhuje inovativni postupy pro efektivnéjsi naplfiovani SCLLD,

reprezentuje dobré jméno (obchodni znacku) zaméstnavatele,

pravidelné komunikuje se zaméstnavatelem prostrednictvim povinné volitelnych organd,
které maji pravomoc ukolovat zaméstnance dalSimi aktualnimi aktivitami nad ramec uvedené
smlouvy vyplyvajici z povinnosti naplfovani SCLLD, pouze vSak vramci vymezeném
jednotlivymi operacnimi programy a Programem rozvoje venkova, jejichZz prostfednictvim
dojde k celkovému naplnovani SCLLD.

2.3. Osetfeni stietu zajma

Definice stfetu zajmu

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi financ¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni natizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajm( pro Ucely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:



, 1. Ucastnici financnich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto cCinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrZi jakéhokoli jedndni, jez by mohlo uvést
jejich zdjmy do stretu se zdjmy Unie. {(...)

2. Pro ucely odstavce 1 ke stretu zdajmu dochdzi, je-li z rodinnych divodd, z divodu citovych vazeb, z
duvodd politické nebo ndrodni spfiznénosti, z divodi hospoddrského zdjmu nebo z divodu jiného
spolecného zdjmu s prijemcem financnich prostredkii ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Redeni stietu zajmG v MAS

Z4adnd osoba, ktera se podili na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd nesmi byt ve stfetu zajma,
tzn. Ze se nesmi ptfimo ¢i nepfimo podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, kde je predpoklad
zvyhodnovéani nebo znevyhodnovani jednoho nebo vice projektli nad ostatnimi z rodinnych ddvod
(pFibuzenské vztahy, manzelstvi Ci registrované partnerstvi), citovych vazeb, z dlivod( politické nebo
narodni spfiznénosti, z divodld hospodarského zajmu (smluvni vztahy, placené nebo bezplatné
poradenstvi) nebo z divoduU jiného spolec¢ného zdjmu (dobrovolnictvi, ¢lenstvi ve statutarnim organu
nebo fidicim vyboru) s Zadatelem/Zadateli.

Za pripravu a evidenci prohlaseni o neexistenci stfetu zajmU jsou zodpovédni manazefi MAS.

KaZzda osoba, kterd se Ucastni hodnoceni, vybéru a schvalovani projekt( (tj. administrativni kontroly a
kontroly pFijatelnosti Zadosti o dotaci, hodnoceni projektd, schvalovani projektd na urovni MAS a
7adosti o pfezkum na MAS), se dlsledné seznami s Cestnym prohlasenim ke stietu zajma (Eticky
kodex). Je na dané osobé zvazit, zda jeho minuld, soucasna ¢i budouci situace vyvolava stiet zajma a
aktivné informuje o stfetu zajm0 nebo podezieni na stiet zajm0. Pokud u néj nedochazi ke stretu
zajmu, podepise pred vlastnim Ukonem vramci vyzvy Cestné prohldseni ke stietu zajma (Eticky
kodex).

Odpovédnym organem, ktery v pfipadé rozporl posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stretu
zajmu, je Kontrolni vybor. Ten v pfipadé potfeby bude vydavat pisemné potvrzeni o tom, zda stret
zajm existuje Ci ne.

Pokud je néktera z osob ve stfetu zajmu, zdrii se veskerych tkoni k Zadosti/projektu, u kterého je
ve stfetu zajmu. Pokud je nékterd z osob, kterd projekty hodnoti, ve stfetu zajmd, a to i pouze
k jedinému projektu/zadosti, musi se zdrzet veskerych ukont vramci celé Fiche, do které dany
projekt patfi.

Manazer MAS vidy zkontroluje, 7e Cestné prohlaseni ke stfetu zdjmu podepsaly viechny osoby,
kterych se dana véc tyka.

Kontrolni vybor provadi ,,ex post“ kontrolu Cestnych prohlaseni ke stfetu zajmd v téchto pfipadech:

a) na zakladé vnéjsich informaci (tj. informaci o potencidlnim stfetu zajmd poskytnutych vnéjsimi
stranami, které nemaji Zadnou vazbu na situaci, pti které dany stfet zajma vznikl; kontrolni vybor
nebude reagovat na anonymné podané informace),

b) kontroly provadéné za situace, pti niz existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé vnitini analyzy
rizik nebo varovnych signal(, jako jsou tyto situace:

e PredloZené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).

e Clenové vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZzené nabidky, a celé komisi dominuje jedina osoba.

e Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢lend vybérové komise (napf.
uvadeéji stejnou adresu, telefon, email).

e Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskat informace o vybéru projekt(, ackoli neni
predmétem povérena.



c) nama

Zaméstnanec Zadatele md pribuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo
schvalovani projekta.

Podezreld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zaieni nebo zaméreni na jeden
subjekt/skupinu subjektd).

tkové kontroly.

Pokud Kontrolni vybor zjisti poruseni Cestného prohlaseni ke stietu zajma (Etického kodexu), tj.

nenahla

1.

Zarucen

$eni potencionélniho/skuteéného? stietu zajma:

Bude prezkoumano, jaky vliv mél stfet zajm0 na konecény vybér projektd. Pokud stfet zajma
nemél vliv na konecny vybér projektd, bude vydano stanovisko Kontrolniho vyboru, Ze se
koneény vybér projektll nebude ménit. Pokud stfet zajmG mél vliv na konecny vybér
projektl, bude vydano stanovisko Kontrolniho vyboru na odstranéni projektu, u kterého
doslo ke stfetu zajmQ, z kone¢ného vybéru a jeho nahrazeni projektem v rdmci nahradnich
projektl dle postupl v podkapitole 1.3 tohoto dokumentu.

Kontrolni vybor stanovi ndvrh sankce za poruseni Cestného prohlaseni ke stfetu zajmo.
Sankci mGze byt napf. omezeni ¢i zbaveni pozice/funkce. Sankce zavisi na tom, zda bylo
Cestné prohlaseni ke stfetu zajmG poruseno zjevné imysIné & nikoliv a zavaznosti dopadu na
konecny vybér projektl. Navrh sankce je postoupen ke schvaleni pfedstavenstvu.

Kontrolni vybor postoupi danou zélezZitost odpovédnému organu (SZIF), véetné navrhl na
reSeni dopad( na vybrané projekty.

i transparentnosti

Transpa

rentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumentt (zakond, pravidel, metodik, pokyn()

vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a

zpfistup
rozdilu.

néni relevantnich udajd, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vSechny bez

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

3.1.

V Uzemi

Aktualizace zasobniku vzorovych projekt(

je mozné provadét dotaznikové Setreni, aby se aktualizovaly informace o potfebach Uzemi.

Informace zanese povéreny pracovnik do Zasobniku projekta.

Minimal

ni obsah dotazniku: Nazev projektu, Stru¢ny obsah projektu, Ocekdvané financni naklady

projektu; Ocekavana realizace projektu; Faze pfipravenosti projektu.

Zodpovédna osoba/organ: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin:

dle potieby

" Pfi skuteéném stfetu zajmua dochdzi ke stfetu mezi Ukoly ve vefejném zajmu a soukromymi zajmy osoby podilejici se na
hodnoceni, vybéru ¢i schvalovani projektu, pfi némz ma tato osoba soukromé zajmy, které by mohly nepatfi¢né ovlivnit
vykon jejich Ukoll a povinnosti v MAS. Potencialnim stfetem zajma je situace, kdy ma osoba podilejici se na hodnoceni,
vybéru ¢i schvalovani projektu soukromé zajmy, které jsou takové povahy, ze by vznikl stfet zajma.




3.2. Zpracovani vyzvy MAS

KancelaF MAS na zakladé vyhladené vyzvy Fidiciho orgénu (dale jen ,,RO“)/Statniho zemédélského
interven¢niho fondu (dale jen ,SZIF“) zpracuje vyzvu MAS na predkladani projektovych Zadosti
v ramci SCLLD.

Zakladni podminky vyzvy MAS:

a) vyzva MAS se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD,

b) jiZ potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech muzZe byt vyzva zruSena a
predloZena ke kontrole nova,

c) vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povaZovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou
zaregistrovany,

d) MAS bude mit v dany okamzik vyhlasenou pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV; dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy lze podat a7 po zaregistrovani viech projekt( z predchozi vyzvy na RO
SZIF,

e) vyzva musi byt vidy v souladu s pfisluSnymi Fichemi, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem
PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1,

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

a) nazev MAS a SCLLD,

b) &asové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

c) plédnovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhladené Ridicim orgdnem PRV),

d) odkaz nainternetové stranky MAS,

e) jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace pfipadnym
Zadatel(m,

f) seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni,

g) vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),

h) seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

i) popis zplUsobu vybéru projektd na MAS, pripadné predpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bodl ve Fichich, a vlastni
predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zamezi stfetu zajm0 (pfipadné odkaz na
internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

j) odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

Postup pro zmény ve vyzve:

liz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit; ve vyjimecnych pfipadech mlzZe byt vyzva zrusena a
predloZena ke kontrole nova.

Zodpovédna osoba/organ: povéreny/i pracovnik/ci MAS v soucinnosti s predstavenstvem

Termin: v predstihu pred vyhlasenim vyzvy, SZIF zasle vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dni
(mUzZe vsak posunout termin registrace zadosti az o 20 pracovnich dni)

3.3. Kontrola vyzvy MAS

a) MAS pfipravi vyzvu MAS k predkladani Zadosti o dotaci v rdmci Programového rdmce PRV své

SCLLD,
b) pred vyhlagenim kazdé vyzvy vyplni MAS Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou odesle ke kontrole
formalnich naleZitosti na RO SZIF,




c) RO SZIF odesle MAS pripominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dntli od
podani Zadosti o potvrzeni vyzvy,

d) RO SZIF miZe v pFipadé nutnosti odlozit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO
SZIF aZ o 20 pracovnich dnd,

e) spolu s informaci o kladném vysledku kontroly vyzvy je pro Zadatele zpfistupnén formular
Zadosti o dotaci v softwarovém nastroji, ktery je platny pouze pro danou vyzvu MAS.

3.4. Vyhlaseni vyzvy MAS

a) MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci,

b) vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS
www.masrkh.oblast.cz od data vyhlddeni vyzvy a? po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na
MAS,

c) vyzva musi byt vyhla§ena minimalné 4 tydny pred ukonéenim pfijmu Zadosti o dotaci na MAS a
pijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny,

d) stextem vyzvy je zvefejnén i presny popis zpusobu vybéru projektd, alokace na jednotlivé
opatrfeni SCLLD vyhlasené vyzvy, kritéria pro hodnoceni a vybér projektl a dalsi navazujici
dokumentace urcena fidicim organem,

e) text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o realizaci SCLLD
podle toho, co nastane pozdéji.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni vyzvy MAS: predstavenstvo
Zodpovédna osoba/organ za vklad vyzvy na web: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: po schvaleni vyzvy SZIF a zaroven min. 4 tydny pred ukonéenim prijmu Zadosti o podporu a
min. 2 tydny pred zahdjenim pfijmu Zadosti o podporu

3.5. Skoleni potencialnich Zadateld

V obdobi po vyhlaseni vyzvy do registrace zadosti je poraddn semindi pro potenciadlni Zadatele
(konkrétni termin je jiz soucasti vyzvy), kde je podrobné prezentovana pozadovana forma zpracovani
Zadosti, v¢. pfiloh a je poddna informace o podminkach realizace a vyhodnoceni.

Dale vsem potenciondlnim Zadatelllm kancelai MAS poskytne bezplatnou konzultaci jejich
projektovych zadosti pro danou vyzvu v pfedem stanovenych terminech nebo vidy po individualni
dohodé.

Zodpovédna osoba/organ za Skoleni: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: nejlépe v 1. tydnu vyhlasené vyzvy, nejpozdéji 5 pracovnich dnli pred prijmem Zadosti

3.6. Zpracovani zadosti o dotaci

a) Zzadost o dotaci se podava/registruje Zadatel samostatné za kazdou Fichi,

b) za danou Fichi v dané vyzvé MAS bude mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele na stejny predmét dotace,

c) Zadatelem poZadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mGze zménit
prislusnd MAS na zdkladé rozhodnuti Vybérové komise MAS, pouze pokud Zadatel vyplnil
bodové hodnoceni chybné. Skutecnosti, za které Zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné
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od data podani Zadosti o dotaci na MAS, tzn. 7e nem(Ze byt ze strany Zadatele/ptijemce dotace
po podani Zadosti o dotaci jakkoliv ménéno a upravovano. V odiivodnénych pfipadech mize
SZIF pted schvalenim vrétit Zaddost o dotaci na MAS k pfebodovani,

d) dodatec¢né navyseni dotace ze strany Zadatele neni mozné.

Zodpovédna osoba/organ za zpracovani zadosti: Zadatel

Termin: po schvaleni vyzvy SZIF, min. doba pfipravy Zadosti 4 tydny

3.7. Prijem zadosti o dotaci na MAS

a) MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1:

— Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Gctu Zadatele na Portalu Farmare a po vyplnéni
7adatelem pfedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
dotaci pres Portdl Farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a wwww.szif.cz,

— Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat na MAS,

—  Zadatel predava kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip.
nepovinnych priloh na MAS v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS
(vybrané prilohy mlze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, ptip. formatim, pfedloZit v listinné
podobé),

— MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel
podava Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupcl (plnd moc nemusi
byt Ufedné ovéFena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predloZit zvlast vytisténa
Cestna prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutarniho organu Zadatele v
souladu se stanovenym zpUlsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za pfislusnou
pravnickou osobu,

— za datum podani Zadosti o dotaci se povaiuje datum podpisu Zadosti o dotaci pred
pracovnikem MAS,

— o podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS obdr#i 7adatel pisemné potvrzeni od MAS
ihned po podepsani Zadosti o dotace pied pracovnikem MAS.

b) MAS je povinna zverejnit na svych internetovych strankdch seznam pfijatych Zadosti minimalné
v rozsahu nézev 7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu, nazev nebo &islo
pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni ptijmu Zadosti na MAS

Zodpovédna osoba/organ za prijem zadosti a pisemné potvrzeni: povéreny/i pracovnik/ci MAS
Termin:

- ptijem Zadosti trva min. 2 tydny

- po ukonceni prijmu Zadosti MAS zverejni seznam vybranych projektl do 5 pracovnich dnl

4. Hodnoceni a vybér projektd

Zakladni postupy pro hodnoceni a vybér projektd na urovni MAS musi byt nediskriminacni a
transparentni, zejména musi splfiovat tyto podminky:

a) interni postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (vCetné uvedeni opravnych prostredkd)
jsou zvefejnény na internetovych strankach MAS,

b) MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektll vefejné organy ani Zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasd,
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c)

d)

f)

MAS dodrZuje stanovené postupy k zamezeni stfetu zajmG uvedené v kapitole 2.3. Osetreni
stretu zajmaq,

hodnotitelé provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodnuji
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno,

z jednani odpovédnych organli MAS provadéjicich vécné hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zdapis, ktery musi obsahovat minimalné ndsledujici informace: datum a cas
zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled
hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu),
zapis z jednani, podepsany cleny organti MAS provadéjici vécné hodnoceni a vybér projektq,
musi byt zvetfejnén na internetovych strankdch MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data
uskuteénéni vybéru projekta.

4.1. Preferencni kritéria a dalsi kritéria

Kritéria jsou vytvorena na zakladé téchto zasad:

a)

i)

postup tvorby kritérii se fidi Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektt
v programovém obdobi 2014-2020, na zakladé pravidel pro opatfeni 19 a fidi se predevsim
témito aspekty: ucelnost projetu, potfebnost projektu, efektivnost projektu, hospodarnost
projektu, proveditelnost projektu, soulad s horizontdlnimi tématy;

kritéria jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013;

u kritéria bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet;

k povinnym, pop¥. doporué¢enym kritériim, které stanovil RO maze MAS stanovit kritéria vlastni;
operace musi pfispivat k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatfeni a SCLLD;

alespon jedno z kritérii musi posuzovat soulad projektu se schvdlenou SCLLD;

soucasti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vidy posouzeni souladu Zadosti o podporu s
pfisluSnym programovym ramcem;

vSsechna kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaci, kritéria
formalnich naleZitosti jsou vidy napravitelna a kritéria prijatelnosti mohou byt napravitelna i
nenapravitelna; u hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti predstavenstvo stanovi, ktera
kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna (pokud toto predstavenstvo nestanovi, jsou vrana
jako napravitelna);

kritéria vécného hodnoceni jsou hodnocena body (minimalni bodova hranice a specifikace
kritérii musi byt stanovena uZ ve vyzvé, popt. dokumentaci k vyzveé).

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni fichi (preferencénich kritérii): predstavenstvo

Zodpovédna osoba/organ za pripravu a administrativni postupy: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: tvorba kritérii probiha nejpozdéji s ptipravou vyzvy, SZIF ma na kontrolu fichi, které obsahuji
preferencni kritéria pro vécné hodnoceni 40 pracovnich dni.

a)

b)

4.2. Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich ndélezZitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalSich podminek (nepovinné muize
provést i kontrolu finan¢éniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného
Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

MAS obdrzi sankci X, pokud v ramci jedné vyzvy chybné zkontroluje (dojde pti administrativni
kontrole na RO SZIF k ukonéeni administrace Zadosti o dotaci ze strany SZIF nebo dojde ke
schvaleni Zadosti o dotaci, kterou MAS nejdFive vyFadila) 1/3 a vice zaregistrovanych projekta.
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c) Pfiadministrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti bude uplatnéno pravidlo 4 o¢i, tzn. Ze jeden
pracovnik MAS vypracuje hodnoceni (hodnotitel) a druhy pracovnik MAS (schvalovatel) jej
zkontroluje. V pfipadé, Ze schvalovatel nesouhlasi shodnocenim, vypracuje konkrétni
pfipominky k hodnoceni a odlvodnéni téchto pfipominek a predda je hodnotiteli
k zapracovani/pfepracovani hodnoceni.

d) MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

e) V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5 pracovnich dni.
Zadatel mdze provést opravu maximalné dvakrat. V p¥ipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu
ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci z dGvodu nesplnéni podminek Pravidel pro
predloZeni Zadosti o dotaci.

f) O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

Zodpovédna osoba/organ za kontrolu: min. 2 pracovnici (1 hodnotitel, 1 schvalovatel)

Termin: -
- kontrola je zahajena den po dni, kdy byl ukonéen prijem Zadosti (prijem Zadosti trva min. 2 tydny po
zahajeni prijmu Zadosti)

- prvni kontrola bude u pfijatych Zadosti o dotaci provedena do 15 pracovnich dni (v pfipadé dalsi
kontroly po opravé/doplnéni do 7 pracovnich dni

- 7adateli je na doplnéni ¢i opravu Zadosti poskytnuto 5-10 pracovnich dni od vyzvani

- o vysledku kontroly je Zadatel informovan do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly

4.3. Vécné hodnoceni

Priprava zasedani vybérové komise, Skoleni hodnotitelt

U Zadosti o dotaci, které nebyly vyFazeny v rdmci administrativni kontroly a kontroly pFijatelnosti je
do 20 pracovnich dnti provedeno vybérovou komisi hodnoceni projektl dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Pfiprava jednani a jednani vybérové komise se fidi Jednacim fadem vybérové komise, pricemz je
vybérova komise usnasenischopnd, je-li pritomna nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lenll. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny ptritomnych, pficemz verejny sektor nepredstavuje vice jak 49 %
hlasovacich prav. Pti rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenli vybérové komise rovné.

Zodpovédna osoba/organ za pfipravu zasedani a skoleni: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin:

- ptipravu je doporuceno zahajit do 2 PD po ukonéeni administrativni kontroly a kontroly prijatelnosti
- zasedani vybérové komise musi probéhnout max. do 20 PD

- pozvanky vybérové komisi se doporucuje zaslat nejpozdéji 5 PD pred konanim vécného hodnoceni

Pribéh zasedani vybérové komise — hodnoceni projektd




Preferencni kritéria pro vybér projektl jsou soucasti Fichi, které jsou pfilohou vyzvy. Vlastni
hodnoceni dle stanovenych preferencnich kritérii probiha nasledovné:

Clenové vybérové komise jsou informovani o celkovém poctu Zadosti o dotaci v dané vyzvé.

Clenm vybérové komise jsou losem pFidéleny Zadosti o dotaci, které budou hodnotit tak,
aby kaZzdy projekt byl hodnocen dvéma nezavislymi hodnotiteli — ¢leny vybérové komise.
Povéreny pracovnik MAS si o pridéleni Zadosti konkrétnimu hodnotiteli vede zaznam, o
kterém zachovava mlcenlivost. Zaznam vede ztoho dlvodu, aby jedna Zadost nebyla
hodnocena dvakrat stejnym hodnotitelem nebo hodnotitelem, ktery je ve stfetu zajm{. Neni
stanoven max. pocet zadosti, které hodnoti jeden hodnotitel.

Kazdy hodnotitel obdrzi Kontrolni list s preferencnimi kritérii (stanovenymi ve Fichich dané
vyzvy) a projekt (Zadost o dotaci) na zakladé losu v ti§téné verzi v&. pfiloh. Po rozdani
podkladd hodnotitelé provadi hodnoceni vylosovanych projekta.

Hodnotitelé budou hodnotit projekty pouze na zakladé informaci uvedenych v 7adosti a v
pfilohach. Hodnotitel do kontrolniho listu u kazdé projektové Zadosti provede vécné
hodnoceni (stanovuje body) dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii stanovenych
v prislusnych Fichich dané vyzvy. Hodnotitel musi v Kontrolnim listu pfidélené body jasné
charakterizovat, tzn. uvést, pro¢ dany pocet bodl u daného kritéria udélil, pfipadné neudélil.
Ohodnocené projektové Zzadosti predaji povéfenému pracovnikovi MAS ve stanovené lhaté.

V ptipadé, Ze se bodové ohodnoceni dvou hodnotiteld u jednoho projektu bude liSit o vice
nez 20 % maximalni bodové hodnoty, bude tento projekt hodnotit treti hodnotitel (¢len
vybérové komise). Vyslednym hodnocenim bude aritmeticky priamér dvou hodnoceni, ktera
budou k sobé bodové nejblize.

Povéreny pracovnik prekontroluje v Kontrolnich listech vysledné soucty a dopocita
aritmeticky primér hodnoceni kazdé hodnocené projektové Zadosti. Na zakladé hodnot
aritmetického priméru jsou projekty sefazeny v poradi od nejlépe hodnoceného k nejhiife
hodnocenému v ramci dané fiche. V pfipadé shodného poétu bodi budou podporeny
projekty v prvni fadé s vy$sim poctem vytvofenych pracovnich mist vramci projektu a

evvzs

Projekty, které nedosahnou urcéeného minimalniho poctu bodl pro splnéni vécného
hodnoceni (minimalni pocet bod(l je stanoven uz ve vyzvé u jednotlivych Fiche), budou
z vécného hodnoceni vyfazeny.

Ze zasedani vybérové komise bude povérenym pracovnikem na zakladé Kontrolnich listl
vypracovan Zapis z jednani vybérové komise. Kromé zapisu z jednani je dalSim vystupem
vécného hodnoceni seznam projektl v pofadi podle poétu bodd, ktery bude soucasti zapisu
nebo jeho pfilohou. Vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamend povéreny pracovnik do
formulare Zadosti o dotaci.

Zapis z jednani vybérové komise bude zaslan elektronicky predstavenstvu minimalné 3
pracovni dny pred kondnim predstavenstva a nasledné predloZen predstavenstvu jako
podklad ke schvaleni projekta.

Zodpovédna osoba/organ za hodnoceni: vybérova komise

Zodpovédna osoba/organ za souvisejici administrativni ikony: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin:

- zasedani vybérové komise a vécné hodnoceni musi probéhnout max. do 20 PD

- zapis z jednani vybérové komise musi byt predstavenstvu zasldna minimdalné 3 PD pred konanim
vybéru projektl
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5. Vybér projekt(
5.1. Schvdleni projekt( na MAS

Po provedeni hodnoceni vybérovou komisi prob&hne u Zadosti o dotaci, které dosahly pfi hodnoceni
projektl alespori minimalniho poctu bod(, do 20 pracovnich dni vybér projektd predstavenstvem dle
vystupul vécného hodnoceni.

Clenové predstavenstva podepisi Cestné prohlaseni ke stfetu zajm0 (Eticky kodex).

Pfedstavenstvo je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina jeho ¢lenl. Pro pfijeti
rozhodnuti je tfeba souhlasu vétSiny pritomnych, pficemz verejny sektor ani Zzadnd ze zajmovych
skupin nesmi predstavovat vice nez 49 % hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenl
predstavenstva rovné.

Predstavenstvo projekty schvaluje dle navrhu vybérové komise, tj. dle poradi daného bodovym
hodnocenim (od nejlepsiho hodnoceni po nejhorsi), a dle zbyvajici vySe alokace, tj. pocet
podporenych projektl je limitovan vysi alokace na danou Fichi.

V pfripadé, Zze nebude alokace pro urcitou Fichi docerpana, bude zbyvajici alokace prevedena do
jiné Fiche/jinych Fichi dle tohoto postupu:

1. Bude vyhotoven Seznam hranicnich projektl v poradi dle jejich bodového hodnoceni.
V seznamu bude vyznaceno, ke které Fichi projekt patfi, kolik vytvari pracovnich mist, jaké
ma celkové zplsobilé naklady a vysi poZadované dotace. Hranic¢ni projekt je projekt, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven splfiuje minimalni stanovenou vysi
bod(.

2. V pripadé stejného bodového hodnoceni o poradi projektld v Seznamu hraniénich projektd
rozhoduje v prvni fadé vyssi pocet pracovnich mist vytvorenych v ramci projektu. Pokud je
pocet pracovnich mist vytvorfenych vramci projektu stejny, rozhoduji o poradi projekt

3. Budou podporeny hranicni projekty, které jsou v Seznamu projektll umistény nejvySe a to
postupné az do vyCerpani alokace vyzvy.

4. Pokud nelze hraniéni projekt podpofit v plné vysi poZadované dotace, bude podporen
hrani¢ni projekt, ktery v plné vysi podpofit Ize. Pokud Zadny takovy hranic¢ni projekt neni,
bude zbyvajici alokace dané vyzvy pievedena do vyzvy nasledujici.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci
v rozsahu nazev Zadatele, IC, ndzev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev nebo &islo
prislusné Fiche a bodovy zisk, a to do 5 pracovnich dni od schvaleni vybéru projektd. MAS zaroven
informuje Zadatele o vy3i pfidélenych bodd spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci MAS
vybrana ¢i nevybrana. Povéfeny pracovnik vyhotovi z jednani zapis, jehoZ ptilohou ¢i souédsti bude
seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

Zodpovédna osoba/organ za schvaleni vybranych projekt(: predstavenstvo MAS

Zodpovédna osoba/organ za zverejnéni seznamu vybr. ¢i nevybranych zadosti: povéreny/i
pracovnik/ci MAS

Terminy:
- Zasedani predstavenstva probéhne maximalné do 20 pracovnich dnd od provedeni vécného
hodnoceni.

- Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci je na webovych strankdch MAS zvefejnén do 5
pracovnich dni od schvaleni vybéru projektl MAS; zaroven je Zadatel informovan.
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

5.2.  Administrace na RO SZIF

vybrané Zadosti o dotaci véetné pfiloh vrati MAS Zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly
pro operaci 19.2.1

—  Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné,
pfipadné nepovinné pfilohy verifikuje a pfeda zadateli minimdalné 3 pracovni dny pred
terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

— Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh posle pres sviij Géet na Portalu
Farmare na prislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného
ve vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim,

MAS preda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu a
zapis z jednani Vybérového organu vcetné dolozeni aktualniho sloZeni organt podilejicich se na
vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektd pfislusSnym organem MAS, pripadné
pfilohy v listinné podobé) na RO SZIF (prosté kopie) nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS. Pfilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi udaji
Zadatele a predat na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného
ve vyzvé MAS,

nevybrané Zadosti o dotaci (véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pti kontrole dle
kap. 4.2.) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu Farmare do 5 pracovnich dnd od
terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS,

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci nejpozdéji do 5 pracovnich dni od vybéru projektu na MAS v rozsahu:

— nazev Zadatele,

- 1€,

— nazev projektu,

— misto realizace projektu (NUTS 5),

— nazev nebo Cislo pfislusné Fiche

— bodovy zisk

v pfipadé, Ze Zadatel podal Zadost o prezkoumani v souladu s postupy stanovenymi Pravidly pro
operaci 19.2.1 a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a Zadatelem,
preda MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani; pokud se ndsledné zjisti, 7e Zadost o dotaci
méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, p¥idéli ji MAS prostiedky z alokace pro dalsi
vyzvy,

v pfipadé, Ze SZIF v pribéhu hodnoceni projektu dojde k zavéru, Ze projekt je ve zjevném
nesouladu se SCLLD, resp. s Programovym ramcem PRV, nebo vzniknou pochybnosti o
spravnosti bodovani projektu, vyvold SZIF jednani s MAS, jehoZ vysledkem bude schvaleni nebo
vyfazeni projektu dle zjisténych skutecnosti.

— RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci do 5 pracovnich dnii od terminu registrace
na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS, za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
je povazovano datum registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS,

— o zaregistrovani Zadosti o dotaci bude Zadatel informovan prostfednictvim Portalu
Farmare SZIF.

Zodpovédna osoba/organ za predani dokumentace na SZIF: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Zodpovédna osoba/organ predani el. podepsanych Zadosti a pfiloh Zadateli: povéreny/i pracovnik/ci
MAS

Zodpovédna osoba/organ za odeslani verifikované zadosti na RO SZIF: Zadatel prostfednictvim
svého portalu Farmare

Terminy:
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- Pfedani dokumentace z VK na RO SZIF do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

- Nevybrané Zadosti o dotaci do 5 pracovnich dnl od terminu

- Predani verifikované Zadosti Zadateli min. 3 pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé

- Odeslani Zadosti Zadatelem na RO SZIF do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé

Administrativni kontrola Zadosti o dotaci, kontrola ptijatelnosti a hodnoceni projektti na RO SZIF:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

Po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF provede RO SZIF ovéieni administrativni kontroly,
kontrolu prijatelnosti, kontrolu dalsich podminek a hodnoceni finan¢niho zdravi,

v piipadé, 7e Zadost o dotaci nebo piilohy nebudou splfiovat podminky pfijatelnosti a
nedostatky budou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude Z&adosti o dotaci ukonéena
administrace; RO SZIF informuje Zadatele a MAS o ukonéeni administrace véetné zdGvodnéni,

v pfipadé zjisténych odstranitelnych nedostatk( vyzve RO SZIF Zadatele prostfednictvim Portalu
Farmare k odstranéni konkrétnich nedostatkli nejpozdéji do 56 kalendarnich dnii od registrace
Zadosti o dotaci na RO SZIF, informovana je i pfisluina MAS,

doplnéni neuplné dokumentace se provadi nejdfive prostrednictvim MAS, Zadatel preda
doplnénou dokumentaci na pfislusnou MAS, ktera provede kontrolu doplnéné dokumentace,

v ptipadé, Ze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné danym
terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci, termin k opravé MAS stanovi s ohledem na
dodrZeni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni neuplné dokumentace; po doplnéni ve
stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci,

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, ptilohy verifikuje a preda
Zadateli,

Zadatel posle doplnénou dokumentaci ptes Portal Farmaie na RO SZIF dle postupu pro podani
Zadosti dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci 19.2.1, a to
nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace,

odstranéni zjisténych nedostatki musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni nelplné
dokumentace vterminu do 14 kalendafnich dn@i od vyhotoveni Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace ze strany RO SZIF (v Zadosti o doplnéni netplné dokumentace je konkrétni termin
uveden); doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUzZe byt v uvedené Ihité provedeno pouze
jednou; C,

doplnéni nelplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portdlu Farmare; vybrané pfrilohy
mUlZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predloZit v listinné podobé na
podatelnu pfislusného RO SZIF ¢i prostiednictvim prislusné MAS (pfilohy v listinné podobé musi
MAS verifikovat a uvést vidy registracni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje),

na RO SZIF je doplnénd dokumentace zkontrolovana do 14 kalendafnich dn,

nedojde-li k odstranéni zavad (na Zadost o dopInéni netplné dokumentace nebude ze strany
7adatele reagovano nebo odstranéni zadvad nebude kompletni), povaZuje se Zadost o dotaci za
chybnou a z tohoto divodu bude ukonéena administrace.

Zodpovédna osoba/organ za vybér projektl: povéreny/i pracovnik/ci MAS v soucinnosti se Zadatelem

Terminy: Doplnéni nedostatkd do 14 kalendafnich dnli od vyhotoveni Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace.

DoloZeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni (plati pouze pro vybérové Fizeni, cenovy marketing

se predklada a? pti Zadosti o platbu):
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a) Zadatelé predloii kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni
véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu od 85. do 92.
kalendainiho dne od data zaregistrovani Zadosti o dotaci, a to elektronicky, ptipadné vybrané
pfilohy v listinné podobé,

b) v pfipadé, ze v Zadosti o dotaci dojde ke zméné, musi MAS zkontrolovat Zadost o dotaci a ovéfit
ji elektronickym podpisem; prilohy k vybérovému/zadavacimu Fizeni kontroluje pouze
nepovinné a nemusi je verifikovat,

c) Zzadatel, resp. pfislusnd MAS predlozZi na RO SZIF v terminu od 93. do 107. kalendainiho dne od
data zaregistrovani Zadosti o dotaci ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/ zadavacimu fizeni dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho Fizeni,
ktery je k dispozici na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; C,

d) v pfipadé zmény 7adatel doklddd na RO SZIF aktualizovany formuldF Zadosti o dotaci s
upravenym rozpocCtem projektu a doplnénymi Udaji dle vysledku tohoto fizeni pfes Portal
Farmare, D jinak C,

e) predloZeni ptiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
podani Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych ptiloh, pfip. nepovinnych piiloh v operaci
19.2.1, ktery je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; vybrané pfilohy dle
Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni mlze zadatel vzhledem k jejich velikosti,
pfip. formatim, predlozZit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo
postou Ci prostfednictvim prislusné MAS. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel
vidy registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se ptiloha vztahuje. V pfipadé zaslani postou je
nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti Ihty byly dokumenty jiz doru¢eny na RO SZIF,

f) podrobny postup pro predloZeni pfiloh pres Portal Farmare je zverejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz,

g) po dorudeni viech relevantnich pfiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci provede RO
SZIF jejich kontrolu,

h) v pripadé zjisténi nekompletni dokumentace, chybéjici ¢asti predlozené dokumentace i
odstranitelnych nedostatk( v aktualizovaném formulafi Zadosti o dotaci vyzve RO SZIF 7adatele
prostfednictvim Portdlu Farmare k doplnéni dokumentace nejpozdéji do 21 kalendarnich dni od
dodani pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni; opravy jiz predlozenych pfiloh k
vybérovému/zadavacimu fizeni nejsou umoznény,

i) odstranéni zjisténych nedostatkd musi byt 7adatelem provedeno dle Zadosti o doplnéni
dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni v terminu do 5 pracovnich dnti od vyhotoveni
Zadosti o doplnéni dokumentace z vyb&rového/zadavaciho fizeni; doplnéni ze strany Zadatele
mUze byt v uvedené |hté provedeno pouze jednou; C,

j) nedojde-li k odstranéni zjisténych nedostatkd (na vyzvu k odstranéni nedostatkd nebude ze
strany Zadatele reagovano nebo odstranéni nedostatkd nebude kompletni), povazuje se Zadost
o dotaci za chybnou a z tohoto dlvodu bude ukoncena jeji administrace.

Zodpovédna osoba/organ za vybér projektl: povéreny/i pracovnik/ci MAS v soucinnosti se Zadatelem
Terminy:

- Predlozeni vybérového fizeni Zadatelem na MAS od 85. do 92. kalend. dne od data zaregistrovani
Zadosti

- Predlozeni vybérového fizeni na SZIF od 93. do 107. kalend. dne od data zaregistrovani Zadosti

Schvaleni Zadosti o dotaci




a) Schviéleni Zadosti o dotaci, u nich? nebyla ukonéena administrace po kontrole RO SZIF, probiha
na SZIF ve vysi podpory schvalené MAS k realizaci na zakladé seznamu vybranych Zadosti o
dotaci,

b) Zadatelé jsou o schvaleni/neschvaleni Zadosti o dotaci informovani prostfednictvim seznamu
projektl zvefejnéném na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

6. Prezkum hodnoceni a vybéru projektt
6.1. Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vysi bodového hodnoceni Zadosti o
dotaci, mlze predloZit do 15 pracovnich dni od provedeni pfislusného Ukonu na MAS Zadost o
provéfeni postupu MAS ¢&i zdGvodnéni pridéleného poétu bodil u konkrétniho kritéria. Zadost o
prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 10 pracovnich dnd.

Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti
o prezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat tuto skute¢nost MAS na
védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani
a Zzadatel bude o vysledku pisemné informovan.

Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s vysledkem
prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predloZit do 15 pracovnich dnd od provedeni pfislusného tkonu
na RO SZIF Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni
postupu ze strany CP SZIF, mlZe se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou
komisi Ministerstva zemé&délstvi. Zadost o pfezkum musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF doruéena
Ministerstvu zemédélstvi ve |hité 30 dnl ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel. V pripadé,
Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovdna dotace, MZe jej
usnesenim zrusi.

6.2. Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace
Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mUze postupovat dvéma zpUsoby:

a) pisemné se obratit na CP SZIF se zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud nesouhlasi
ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, m(zZe se prijemce dotace pisemné obratit se Zadosti
o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek projednani zadosti na
Pfrezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi prijemci dotace pisemnou formou.

b) podle § 141 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,spravni
fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV navrh na zahajeni sporného
fizeni. V souladu se zdkonem ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpis(, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na zahajeni sporného fizeni o
sporu z verejnopravni smlouvy.

6.3. Po proplaceni dotace

V pripadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle pfimo pouZitelnych
predpisti EU a zdkona o SZIF. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, muzZe se
odvolat zplUsoby uvedenymi v bodé 6.2.

Pripady zdsahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek pro
ziskani dotace, ozndmi Zadatel/pfijemce dotace pisemné pfislusnému RO SZIF nejpozdéji do 15
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pracovnich dnll ode dne, kdy tak mulzZe ucinit. K ozndmeni Zadatel/pfijemce dotace pfilozi
odpovidajici dlikazy, na zakladé kterych mizZe SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce.

V jakékoli fazi administrace mlze zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro zadatele.
Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dnl ode dne, kdy zjistil, Ze pfislushou podminku nedokaze
splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr zemédélstvi (poradnim organem je
Pfezkumna komise).

Zodpovédna osoba/organ za konani kontrol: Kontrolni vybor

Zodpovédna osoba/organ za soucinnosti s Kontrolnim vyborem: povéreny pracovnik MAS

Termin:

- Zadost o prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 10 pracovnich dnt

7. Postupy pro posuzovani zmén projektt

V pripadé, kdy je nutné podat Hlaseni o zménach, prevezme MAS Hlaseni od konecného Zadatele,
provede kontrolu a potvrdi. V ramci posouzeni zmény dochazi i k posouzeni, zda zména projektu
nema vliv na plnéni cil(i strategie CLLD.

Obecné informace:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

Pfijemce dotace ma povinnost oznamovat zmény tykajici se Zadosti o dotaci od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace po dobu lhlty vazanosti projektu na ucel prostrednictvim formulare Hlaseni
0 zmeénach,

veskeré zmény musi respektovat podminky Pravidel; v pfipadé, Zze RO SZIF dojde po posouzeni
probé&hlé zmény k zavéru, 7e nebyly spinény veskeré podminky vyplyvajici z Pravidel a Zadosti o
dotaci, je udéleno ndpravné opatreni, popf. sankce,

zmény v projektu nesmi mit vliv na zadavaci fizeni, resp. podepsanou smlouvu s vybranym
dodavatelem; zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzavrel na plnéni zakazky,

HIaseni o zménach pfijemce dotace podava nejdiive na MAS, MAS provede kontrolu (zejména s
ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dnli od obdrZeni Hlaseni o
zmeénach,

v pfipadé, Ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS na
Hlaseni o zménach, Hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda prijemci dotace k podani
pres Portal Farmare,

v pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné opatreni
s pfiméfenou lhdtou na opravu; po doplnéni/opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko MAS na
Hlaseni o zménach,

pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, predda MAS
pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s Hlasenim o zménach,

po schvéleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace Hlaseni o zménach na RO SZIF, a
to v pfipadé souhlasu neprodlené po ukoncéeni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnti od obdrzeni
doplnéni/opravy Hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé,

v jednom okamziku lze administrovat pouze jedno Hlaseni o zménach (dokud neni dokoncena
administrace jednoho Hlaseni o zméndach, neni mozné podat dalsi HIdseni o zménach),

vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zménach sdéluje RO SZIF bud Vyrozuménim, nebo
vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé. V pripadé, Ze nebyly zjistény nedostatky, je RO SZIF
povinen tento vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace nejpozdéji do 30
kalendarnich dnll od data obdrZeni Hlaseni o zménach; v pfipadé nedodrZeni terminu, oznami
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k)

do tohoto terminu RO SZIF Zadateli/pfijemci dotace divod zdrzeni. V ptipadé, Ze byly zjistény
nedostatky v Hlaseni o zménach, vyzada si RO SZIF doplnéni Hlaseni o zménach a Ihita pro
oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se prodluzuje o dobu, po kterou Zadatel/pfijemce
dotace doplfiuje tdaje Hlaseni o zménach.
podrobny postup pro predloZeni formuldfe HIaseni o zménach je zvefejnén na internetovych
strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zmény v prubéhu realizace projektu:

a)

b)

d)

e)

Zména pfijemce dotace/vlastnictvi majetku, ktery je pfedmétem projektu nesmi byt provedena
bez predchoziho souhlasu RO SZIF; pfijemce dotace musi pred realizaci nejprve podat Hlaseni o
zménach a nemUiZze zménu provést, dokud neziska souhlas RO SZIF

zména mista realizace projektu nesmi byt provedena bez predchoziho souhlasu RO SZIF;
prijemce dotace musi pred realizaci nejprve podat Hlaseni o zménach a nemize zménu provést,
dokud neziska souhlas RO SZIF,

zména dodavatele zakdzky mlZe byt provedena pouze ve vyjimecnych pripadech, které
Zadatel/ptijemce dotace nemohl prfedpokladat (napf. fuze, idmrti, odstoupeni dodavatele od
smlouvy), prijemce dotace musi pred realizaci nejprve podat Hlaseni o zménach a nemuize
zménu provést, dokud neziska souhlas RO SZIF,

zména terminu predloZeni Zadosti o platbu na MAS/RO SZIF musi byt ozndmena nejpozdéji v
Dohodou stanoveném datu predlozeni Zadosti o platbu. Pokud pfijemce dotace predloZi vice nez
tfi HIa%eni o zménach tykajici se zmény terminu predloZeni Zadosti o platbu, bude mu ze strany
RO SZIF provedena zména terminu na 24 mésicl od data podpisu Dohody (nevyplyva-li z
bodového ohodnoceni kratsi termin realizace projektu),

— pokud bude zména oznamena nejpozdéji v Dohodou stanoveném terminu predloZeni
Zadosti o platbu, nebude udélena sankce,

— pokud bude zména ozndmena nebo Zadost o platbu predlozena ve |hdté do 14
kalendainich dn od Dohodou stanoveného terminu predlozeni Zadosti o platbu bude
udélena sankce A,

— pokud bude zména ozndmena nebo Zadost o platbu predlozena ve lh(té presahujici 14
kalendarnich dnl a zaroven nejpozdéji do 24 mésicl od podpisu Dohody, bude udélena
sankce B,

—  pokud bude Zadost o platbu pfedloZena po terminu 24 mésicd od podpisu Dohody, bude
udélena sankce.

Zmény, které je pFijemce dotace povinen predloZit nejpozdéji v den ptedloZeni Zadosti o platbu
na RO SZIF, a ke kterym se nasledné RO SZIF vyjadri:

— zmény technickych parametrd projektu, zmény ve stavebnim povoleni nebo jiném
opatreni stavebniho Uradu;

— zména trvalého pobytu/sidla Zadatele/pfijemce dotace, zména statutdrniho organu,
apod.,

— dalsi zmény v realizaci projektu (projekt musi odpovidat skutecnosti v€etné souvisejicich
finan¢nich zmén v projektu);

Zmény po predloZeni Zadosti o platbu

a)

Po predlozeni Zadosti o platbu musi pfijemce dotace nahldsit nasledujici zmény:

— Zména prijemce dotace/vlastnictvi majetku, ktery je predmétem projektu, nesmi byt
provedena bez predchoziho souhlasu RO SZIF. Prijemce dotace musi pred realizaci zmény
nejprve podat Hlaseni o zménach a nemlze zménu provést, dokud neziska souhlas RO
SZIF;

— zména mista realizace projektu;

— ostatni zmény tykajici se predmétu projektu (napf. zména technického feseni/provedeni);
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Specifické zmény 7adatele/pfijemce dotace

a) V prfipadé Umrti Zadatele/pfijemce dotace — fyzické osoby, je Ucastnik dédického fizeni po
Zadateli/pfijemci dotace, pfip. spravce tohoto dédictvi, povinen nahlasit pisemné (formou dopisu
nebo Hlaseni o zménach) skutecnost umrti zadatele/pfijemce dotace pfislusnému RO SZIF. Po
ukonceni dédického Fizeni je pfipadny novy nabyvatel ¢asti nebo celého dédictvi po Zadateli/pFijemci
dotace povinen sdélit pisemné formou Hlaseni o zménach zpUsob dalsiho nakladani s predmétem
projektu nebo s jim zdédénou ¢asti. RO SZIF vidy posoudi, zda jsou splnény veskeré podminky
vyplyvajici ze specifickych podminek Pravidel a Zadosti o dotaci. Sankce A se za provedeni zmény
Zadatele/pfijemce dotace bez pfedchoziho souhlasu neuplatni,

b) v pfipadé zaniku ptijemce dotace — pravnické osoby, nabyva-li celé jeji jméni jeji pravni ndstupce.
RO SZIF posoudi, Ze jsou i po provedeni zmény splnény veskeré podminky vyplyvajici ze specifickych
podminek Pravidel a Zadosti o dotaci. Sankce A se za provedeni zmény piijemce dotace bez
predchoziho souhlasu neuplatni.

Zodpovédna osoba/organ za kontrolu a evidenci zmény projektu: povéreny pracovnik MAS
Termin:

- po obdrZeni hlaseni o zménach na MAS vc. vsech potrebnych dokumentd na MAS, bude hlaseni o
zménach posouzeno do 10 pracovnich dni

8. Auditni stopa, archivace
8.1. Externi audit

MAS je povinna zajistit externi audit Ucetni zavérky organizace za kazdy kalendarni rok, ve kterém
byla poskytnuta dotace z vyzvy ¢. 6 IROP, nejdrive za rok 2017. Zavérecnou zpravu auditu predklada
MAS prostrednictvim MS2014+. V poslednim roce 2023 predava zavérecnou zpravu externiho auditu.

Externi audit bude zaméren na:

- ovéreni ucelu vyuZiti poskytnuté dotace,

- porovnani Udajl uvadénych ve zpravach o realizaci projektu a o Cinnosti MAS za pfislusny
kalendarni rok s prislusnymi dokumenty a se skute¢nym stavem plnéni strategie CLLD,

- ovéreni, zda financni prostfedky nebyly vyuZity na ostatni Cinnost a projekty MAS a jeji
organizace,

- ovéreni, Ze vykadzané zplsobilé vydaje byly ve stanoveném obdobi uhrazeny v souladu
s Podminkami Rozhodnuti,

- ovéfeni, Ze ptipadné vydaje MAS byly zauctovdny v souladu s ceskymi Ucetnimi pfedpisy a
vykazany v oddélené evidenci,

- ovéfeni, Ze vefejné zakazky byly zadany v souladu s pravnim aktem a se zakonem ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, je-li pfijemce verejnym ¢i dotovanym zadavatelem.

MAS je povinna poskytnout soudinnost osobam opravnénym k provadéni téchto auditl. Audit se tyka
Uéetnictvi MAS. Auditorem musi byt osoba podle zakona €. 92/2009 Sb., o auditorech, tj. osoba
s opravnénim k €innosti, vydanym Komorou auditort Ceské republiky.

Ovérovani se provadi na vzorku (polozek vydaju, pfijmd, vefejnych zakazek, zaméstnanc(). V pripadé
zjisténi vyznamnych nespravnosti ¢i neschopnosti ziskat vyznamné duakazni informace auditor
odUvodni vyrok.

Zodpovédna osoba/organ za zajisténi auditu: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: kazdorocné

22



8.2. Archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace souvisejici se SCLLD a jeji realizaci a poskytovat informace a
dokumentaci vztahujici se kintegrované strategii zaméstnancidm nebo zmocnénciim povérenych
orgdnC Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu,
prislusného organu financni spravy a dalsich opravnénych organa statni spravy.

Archivaci se rozumi uchovani originald dokument( nebo zaznami v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (plvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych fizenich
projektu).

U dokument(, které jakoZto originaly existuji v MS2014+ MAS neni povinna zajistit jejich uchovani
v originale na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovsem v tomto informacnim systému k dispozici
pouze sken néjakého dokumentu, musi uchovani origindlu (Ci ovérené kopie) zajistit MAS.

Zdkladni pravidla archivace pro pfijemce i MAS

- zajistit trvalost uloZenych dat s ohledem na pouZitd média v pribéhu stanovené doby
uchovavani,

- kontrolovat stav médii ur¢enych k zalohovani a zdlohovacich mechanik,

- kazdé archivacni médium oznacit datem, ndzvem a jeho obsahem,

- dokumentace musi byt vedena prehledné a zaroven musi byt lehce dosaZiteln3,

- dokumentace musi byt uklddana bezpecné a musi byt zajiSténa proti poskozeni, ztraté ci
manipulaci neopravnénou osobou.

Povinnosti pfi archivaci pro prijemce i MAS

Povinné je uchovavat veskeré dokumenty, souvisejici s projektem, zejména:

- dokumentaci o zakazkach v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjsich predpis, a/nebo Metodickym pokynem pro oblast zadavani zakazek pro
programové obdobi 2014-2020,

- smlouvy s dodavateli,

- Ucetni pisemnosti a doklady (napt. faktury a doklady o platbach ¢i uhradach faktur, dodaci listy,
predavaci protokoly ¢i jiné dokumenty prokazujici prevzeti predmétu dodavky),

- projektovou dokumentaci,

- inventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku,

- dokumenty k osobnim nakladdim (napf. pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, dohody o
pracovni ¢innosti, vykazy prace, mzdové listy, vyplatni pasky),

- dokumenty k cestovnému, napft. knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu,

- materialni vystupy,

- veskera souvisejici potvrzeni a privodni materialy.

Dokumenty se uchovavaji:

- ve formé originall nebo kopii originald,
- nabéinych nosicich dat
- v elektronické verzi origindlnich doklad(i nebo dokladi existujicich pouze v elektronické podobé.

Doba a podminky archivace dokumentace souvisejici se SCLLD vychazi, dle zdvaznych pravidel a
zakonU, minimalné vsak bude uchovavana do konce roku 2030 bez ohledu na nize stanovenou dobu
archivace. K nizZe stanovené dobé archivace se pfihlizi az po roce 2030. Veskeré relevantni dokumenty
budou archivovany po jejich vzniku dle vySe uvedenych zakladnich principld archivace
v uzamykatelnych prostorach kancelare MAS. V ptipadé navyseni objemu dokumentace k archivaci
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budou muset byt zajistény dalsi prostory, napt. formou najmu. Zodpovédnost za archivaci nese
povéreny zaméstnanec. Po uplynuti stanovené doby k archivaci budou materialy skartovany.

Dokument

Doba archivace

Projektové Zadosti Zadatell vc.
projektu a posuzovani zmén projektu

pfiloh, hodnoceni, vybéru

10 let od ukonceni kazdé
jednotlivé vyzvy

Podplrna dokumentace k projektiim Zadatel (komunikace se
Zadateli, prezentace ze seminarl pro Zadatele, PL, zapisy
z jednani, porad, kontrol, dokumenty k monitoringu aj.)

10 let od ukonceni kazdé
jednotlivé vyzvy

Projektové Zadosti MAS v¢. pfiloh, zménovych hlaseni, zadosti o
platbu, zprav o udrzitelnosti projektu, zavéreénych zprav

10 let od proplaceni posledni
Zadosti o platbu

5-10 let od proplaceni zadosti o
platbu dle udrZitelnosti

Vystupy projektu MAS

Ostatni zépisy z jedndni a porad 5 let
Finan¢ni dokumentace (mzdové naklady, financni audit) 10 let
Mzdova dokumentace 40 let
Ostatni dokumentace 5 let

Zodpovédna osoba/organ za archivaci Ucetnich dokladu: ucetni

Zodpovédna osoba/organ za archivaci projektové dokumentace: povéreny/i pracovnik/ci MAS
Zodpovédna osoba/organ za archivaci ostatnich dokumentu: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: postupna archivace dle vzniku dokumentu do uplynuti doby archivace (minimalné vsak do
konce roku 2030)

9. Komunikace se Zadateli
Zakladni komunikace se Zadateli se pohybuje na Urovni konzultaci, seminard, administrace Zadosti o
dotaci a zadosti o platbu a monitoringu pfi realizaci projektu. Nej¢astéjsi forma komunikace: osobni,
e-mail.

9.1. Konzultace se Zadateli

Zadatelé maji moZnost konzultovat sv(jj projekt s manazery MAS. K tomuto jim slouzi konzultaéni
hodiny kancelare. Aktudlni konzulta¢ni hodiny musi byt uvedeny na webu MAS. Konzultace mimo
konzulta¢ni hodiny a pfipadné konzultace mimo kancelaf jsou poskytovany na zakladé dohody
Zadatele a manazera MAS.

Dalsi formy konzultace se Zadatelem mUze byt konzultace po telefonu a emailem.

Doporucuje se vyuzivani konzultaci pfi pfipravé Zadosti po celou dobu realizace projektu. Kancelar
poskytuje konzultace zejména k:

- pripraveé projektu,

- zpracovani zadosti o podporu,

- zpracovani zprav o realizaci projektu a zprav o udrzitelnosti projektu,
- zpracovani zadosti o zménu,
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-k pfipravé a realizaci zadavaciho a vybérového fizeni,
-k zpracovani zadosti o proplacena vydaju k projektu.

Zodpovédna osoba/organ: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: nerelevantni

9.2. Seminare

MAS je povinna usporadat vzdy jeden seminar pro Zadatele, seminaf pro ptijemce/realizatory k dané
vyzvé neni povinny, pricemz m(zZe byt uspofadan seminar pro vice vyzev najednou.

Semindr pro potencidlni zadatele (viz 3.5)

V obdobi po vyhldSeni vyzvy do registrace Zadosti je poradan seminaf pro potencialni Zadatele -
nejpozdéji 5 pracovnich dni pred za¢atkem podavani Zadosti do vyzvy MAS (konkrétni termin je jiz
soucasti vyzvy), kde je podrobné prezentovana pozadovana forma zpracovani zadosti, v¢. pfiloh a je
podana informace o podminkdch realizace a vyhodnoceni.

Dale vSsem potencionalnim Zadateldm kanceldié MAS poskytne bezplatnou konzultaci jejich
projektovych Zadosti pro danou vyzvu v predem stanovenych terminech nebo vidy po individualni
dohodé.

Zodpovédna osoba/organ: povéreny/i pracovnik/ci MAS
Termin: nejpozdéji 5 pracovnich dni pred zahdjenim poddavani Zadosti do
vyzvy MAS

Seminar pro realizatory projektd

MAS mUlZe usporadat nejlépe po vybéru projektl ze strany prislusného organu seminar pro
realizatory. Realizator je proskolen, co vSe musi dodrZet pfi realizaci projektu a o kontrolnich
procesech MAS pfi realizaci projektu.

Zodpovédna osoba/organ: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: libovolné

9.3. Realizace projektu (kontrola, monitoring)
Pokud si SZIF/MZe stanovi, pracovnik MAS se musi Gc¢astnit kontrol na misté.

MAS sleduje pribéh realizace a provadi sbér dat pro monitorovani a evaluaci. DohliZi, aby projekt byl
radné realizovany a véas ukonceny podle harmonogramu projektu.

MAS je vpribéhu realizace jednotlivych projekti konecnych Zadatell povinna konzultovat
s kone¢nymi Zadateli pfipadné dotazy a problémy.

V ptipadé, kdy je nutné podat HlaSeni o zménach, prevezme MAS Hlaseni od konecného Zadatele,
provede kontrolu a potvrdi. V radmci posouzeni zmény dochdzi i k posouzeni, zda zména projektu
nema vliv na plnéni cil( strategie CLLD.

Ptijemce dotace ma za povinnost MAS poddvat po celou dobu realizace pravidelné zpravy o postupu
praci pfi realizaci projektu. Zpravy bude ptijemce poddvat elektronickou cestou nebo telefonicky
povérenému pracovnikovi MAS — administratorovi projektl. Realizator projektu informuje kancelar
MAS o tom, v jaké fazi je realizace projektu, zda nedochazi k néjakym problémim pfi realizaci.
Kanceldf MAS je zéroven informovana vidy o datu:
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- podpisu dohody

- provedeného vybérového fizeni dodavatele
- podpisu smlouvy o dilo

- schvdleni hlaseni o zméndch

- dokonceni realizace projektu

U Zadateld mohou probihat kontroly na misté, kde se bude sledovat realizace projektd v souladu s
predloZenou charakteristikou projektl — popisem, dokumentaci, na kterou byla dotace pfidélena a
zaroven bude pribéziné sledovano naplfiovani monitorovacich ukazatelll tak, aby byl zamér skupiny
pro mistni akce naplfiovan jako celek. Namatkovou kontrolu povede vzdy pracovnik kanceldfe MAS.
Kazda kontrola bude Zadateli v pfedstihu oznamena, aby mohl byt kontrole pfitomen. Z kontroly
bude pofizen zapis, ktery bude podepsan prijemcem dotace.

Ukonceni realizace projektu

- Prokazatelné uzavieni vsech aktivit projektu.
- Datum podepsani protokolu o predani a prevzeti dila nesmi prekrocit termin ukonceni
realizace projektu, uvedeny v pravnim aktu.

Ukonceni financovani projektu

- Datum, do kterého musi pfijemce proplatit vSechny vydaje dodavatellim.
- Datum je uvedené v pravnim aktu a je pro pfijemce zavazné.
- Je automaticky nastaveno na 6 mésicli od ukonceni realizace projektu, max. do 31.12.2023.

Kontroly udrZitelnosti projektu a jeho vysledkli, vé. monitorovacich indikatord mohou provadét
pracovnici kancelafe namatkové do konce daného ¢asového obdobi dle podminek programu. Zapisy z
téchto kontrol budou zaloZeny do slozky projektu.

Zadatel je povinen vedkeré vystupy projektu udriet 5 let a archivovat dokumentaci projektu
minimalné 10 let. V pfipadé zniceni ¢i rozbiti daného vystupu pred uplynutim 5 let, musi na vlastni
naklady vystup nahradit. Zadatel je povinen vidy jednou roéné MAS informovat o udrzeni vystupu
projektt.

Kontrola dodrzovani podminek operaéniho programu

a) Zadatel/pfijemce dotace je povinen umoznit vstup kontrolou povéifenym osobam (napt. organy
statni kontroly, SZIF, MZe, MAS, Evropska komise, Certifikacni organ, Evropsky ucetni dvar
apod.) k ovéiovani plnéni podminek Pravidel, pfip. Dohody, od data poddni Zadosti o dotaci na
MAS po dobu 10 let od proplaceni dotace,

b) kontroly provadéné podle jinych pravnich predpisl nejsou témito Pravidly dotceny,

c) Zadatel/ptijemce dotace je povinen respektovat opatfeni stanovena k napravé, kterd vzejdou z
kontrolni ¢innosti povérenych pracovnikl uvedenych v pismenu a) a dodrZet stanovené terminy
pro odstranéni nedostatka.

Zodpovédna osoba/organ za kontroly: povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: prabézny, resp. dle nafizeni MZe/SZIF

9.4. Administrace Zadosti a Zaddosti o platbu

a) Dotace se poskytuje na zakladé Zadosti o platbu a pFisluiné dokumentace dle spole¢nych
podminek &i specifickych podminek jednotlivych ¢lankd uvedenych ve specifickych podminkach
Pravidel,

b) Zadost o platbu musi byt podéna v souladu s postupem pro podéni Zadosti o platbu v operaci
19.2.1, ktera je zvefejnéna na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz;
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2)

h)

)
k)

D

Zadost o platbu piijemce dotace vyplni a nejprve predd na MAS, a to nejpozdéji v den podani
Zadosti o platbu na MAS v terminu stanoveném Dohodou, pfipadné v terminu stanoveném v
Hld%eni o zménach (termin predlozeni Zadosti o platbu na MAS se pocita automaticky 15
kalendainich dni pfed terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF);

v ptipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formulaf Zadosti o
platbu,

v ptipadé, e MAS s predlozenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalendafnich
dnl od obdrieni Zadosti o platbu pfijemci dotace opatieni k napravé s lhtou 5 kalendainich
dnd na opravu; po dopInéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formuléf Zadosti o platbu,

pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatfenim ¢&i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu
nesouhlasi, pfeda na MAS pisemné vyjadieni o svém nesouhlasu, které je preddno spolu se
Zadosti o platbu na ptislu$ny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko,

Zadost o platbu je postoupena na pFisluiny RO SZIF nejpozdé&ji v terminu stanoveném Dohodou,
pfipadné v terminu stanoveném v Hlaseni o zménach dle postupu pro podani Zadosti o platbu v
operaci 19.2.1 (pfedlozenim Zadosti o platbu se rozumi doru¢eni POTVRZENI O PRUETI Zadosti o
platbu na podatelnu pfisluSného RO SZIF). Pokud pfijemce dotace ve stanoveném terminu
nedoru¢i POTVRZENI O PRUETI nebo nepozadd o zménu terminu predloZeni Zadosti o platbu,
budou udé&leny sankce. V p¥ipadé, kdy Zadost o platbu nebude predloZena nejpozdéji v terminu
stanoveném Dohodou, odesle RO SZIF pfijemci dotace oznameni o nedodrieni terminu
predloZeni Zadosti o platbu a o stanovenych sankcich, a to v pracovni den nasledujici po
Dohodou stanoveném terminu predloZeni Zadosti o platbu,

po kompletnim vyplnéni a odeslani Zadosti o platbu prostfednictvim Portdlu Farmafe je
systémem vygenerovano POTVRZENI O PRIJETI Zadosti o platbu, které obsahuje ,Identifikator
dokumentu”,

POTVRZENI O PRUETI obsahuijici ,|dentifikdtor dokumentu” véetné viech povinnych pfiloh k
Zadosti o platbu piijemce dotace doruéi na podatelnu pfislusného RO SZIF nejpozdéji v terminu
stanoveném Dohodou (pfipadné v terminu stanoveném v Hlaseni o zménach),

o zaregistrovani Zadosti o platbu budou pFijemce dotace a MAS informovani prostfednictvim
Portalu Farmare,

podrobny postup pro vygenerovani a zaslani Zadosti o platbu pres Portal Farméie a dorucovani
priloh je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz,

v pfipadé, e je Zadost o platbu predlozena pfed smluvnim terminem, je na ni ve smyslu
administrativnich Ih{t pohlizeno, jako by byla predloZena v terminu uvedeném v Dohodé (resp.
Hld%eni o zméndach), tj. realizace projektu jiz musi byt okamzikem predlozeni POTVRZENI O
PRIJETI ukon&ena a veskeré zptsobilé vydaje uhrazeny; K,

v ramci kontroly Zadosti o platbu v&. pfiloh provadéné pfi jejim predloZeni, je pfijemci dotace ze
strany RO SZIF pfi zjisténi zavad a/nebo nedostatkl uloZena pfimérena lhita pro doplnéni
chybéjici nebo opravu chybné dokumentace k Zadosti o platbu, a to podle zdvainosti zjisténych
zavad nebo nedostatkd, nejméné vsak 14 kalendarnich dnl. Na pisemnou Zadost pfijemce
dotace bude Zadateli Ih(ita prodlouzena o nezbytné nutnou dobu. Nedojde-li k odstranéni chyb,
nedostatki nebo zdvad Zadosti o platbu ve stanovené lhGté, bude administrace Zadosti o platbu
pokracovat dle Pravidly stanovenych sankci a korekci,

v piipadé, Ze v ramci kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany RO SZIF zjistény nedostatky,
bude pfijemci dotace proplaceni dotace schvaleno nejpozdéji do 14 tydnl od zaregistrovani
Zadosti o platbu, pfipadné ode dne doplnéni chybéjici dokumentace, odstranéni chyb,
nedostatkdl nebo zdvad Zadosti o platbu. Proplaceni nasleduje do 21 kalendainich dnl od
okamiZiku schvéleni Zadosti o platbu. Aktudlni stav administrace jednotlivych Zadosti o platbu je
k dispozici na Portdlu Farmafre,

Zadost o platbu se predklddd samostatné za kazdy projekt, resp. za kazdé registraéni &islo
projektu, nejdfive na MAS, po kontrole MAS na pftislusny RO SZIF; v pfipadé, Ze ptijemce dotace
zasle prostiednictvim Portdlu Farméare vice variant Zadosti o platbu, je nutné na Podatelnu RO
SZIF doloZit POTVRZENI O PRIJETI vztahuijici se k platné verzi Zadosti o platbu,
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p) bez ohledu na predloZené Gcéetni/darnové doklady nebude poskytnuta vyssi dotace, nezZ je Castka
dotace zakotvena v Dohodé,
q) Zadost o platbu musi byt zaloZena na skute&né prokazanych vydajich;

Zodpovédna osoba/organ: pracovnik MAS, kterému byl dany projekt svéfen a organy MAS

Termin: Zadatel podad na MAS Zadost o platbu nejpozdéji 15 kalendarnich dni pied datem podéni
ZOP. V piipadé nedostatkd ulozi MAS v terminu do 7 kalendarnich dnl od obdrZeni Zadosti o platbu
prijemci dotace opatieni k napravé s |Ihlitou 5 kalendarnich dnli na opravu. V pfipadé, Zze v ramci
kontroly Zadosti o platbu nebudou ze strany RO SZIF zjistény nedostatky, bude pfijemci dotace
proplaceni dotace schvaleno nejpozdéji do 14 tydnd od zaregistrovani Zadosti o platbu

10. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénclm povéfenych organli Ministerstva zemédélstvi CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu Auditniho organu, Platebniho a
certifika¢niho organu, prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy
a umoznit jim vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

MAS informuje RO SZIF o zahajeni a vysledku kontrol.

Zodpovédna osoba/organ za spolupraci s externimi subjekty: predstavenstvo, popr. predseda a
povéreny/i pracovnik/ci MAS

Termin: dle pokyn( externich subjekt(

11. Nesrovnalosti a stiznosti
1.1. HIaseni nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich pfedpisti EU nebo CR v dGsledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo zapoctenim neoprdvnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do
verejného rozpoctu CR vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU nebo ve verejném rozpoctu CR.

Znaky nesrovnalosti:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat i poruseni jakéhokoliv ndarodniho
pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmG EU — v dlsledku poruseni komunitarniho prava doslo k

ohroZeni nebo poruseni financ¢nich zajmu EU.

c) Jednani hospodaiského subjektu — clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu.

Trestny ¢in spachany pfi realizaci programt nebo projektti spolufinancovanych z rozpoétu EU se
vidy povaZuje za nesrovnalost.

Clen organi MAS, popt. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své podezieni
bezodkladné predstavenstvu MAS a povérenému pracovnikovi MAS. Povéreny pracovnik MAS hlasi
RO MPSV, oddéleni kontroly vedkera podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné.
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Zodpovédna osoba/organ: subjekt, ktery bud ma, nebo mu bylo nahlaseno podezieni na
nesrovnalost; fidicimu orgdnu MPSV pisemné hldsi podezieni na nesrovnalost povéreny pracovnik
MAS

Termin: bezodkladné

1.2.  Postup pro vyfizovani stiznosti vaci MAS

Stiznost proti spravnimu radu

Stiznost mUlZe podat fyzicka osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS
tykd, jedna-li se o stiznost, kdy podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tj. stiznost proti nevhodnému chovani
pracovnikd a ¢lend organt MAS nebo proti nespravnému postupu MAS, Ize stiZznost podat pisemné ci
elektronicky (e-mail se zaru¢enym elektronickym podpisem). Z obsahu stiZznosti musi byt patrné, kdo
ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je
stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni ve |h(té 5 pracovnich dn(l. StéZovatel je poucen, Ze pokud
nejasnosti, které by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s
odlvodnénim se zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost vyfizuje vidy subjekt, proti jehoZ Cinnosti je stiznost sméfovdana. Stiznost se posuzuje podle
obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost ozna¢ena. Stiznost povéreny pracovnik MAS zaeviduje.
Jestlize MAS neni k vyfizeni stiznosti prislusna, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu
stiznosti prislusnému subjektu implementacéni struktury (MPSV, ZS ITI, PCO, AO) ¢i jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stézovatele.

MAS prosetfuji anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického kontaktu)
pouze tehdy, je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovdna nebude, se zaloZi do
projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena,
postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zplsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava
o vysledku a opatienich k napraveé stavu se zaklada do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné
se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

Subjekt MAS, ktery je povéren vyFizenim stiznosti, stiznost vyfidi do 60 kalendafnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou lhdtu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana dlivodnou, ¢astecné dlvodnou Ci
nedlvodnou. Subjekt MAS se vyjadii ke vSem bodim stiZznosti. Sdéli, ktera Setreni provedl| a kterymi
postupy se pfi posuzovani stiznosti fidil. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které skutecnosti a pravni
predpisy se opird a uvede informace o opatrenich prijatych k napravé. Byla-li stiznost shledana
dlivodnou nebo ¢astecné divodnou, MAS ucini nezbytna opatieni k napravé. O vysledku Setfeni a
opattenich, ptijatych k ndpravé, ucini zaznam do spisu.

Ddvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uéinéna opatieni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost
je vyfizena vyrozumeénim stéZovatele.

Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netykd spravni Ffizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni § 16a,
zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist. Je z nich
zfejmé, ze se podavatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu. Jedna se
napt. o stiznosti proti postupu pfi zadani vefejné zakdzky nebo o podnéty k provedeni kontroly
projektu.
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ZpUsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako
u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, nebude se ji zabyvat. Povéreny pracovnik MAS o tomto
pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendafnich dnli od obdrZeni podnétu.

Opakované stiznosti

MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. MAS o této
skutecnosti stéZovatele pisemné vyrozumi do 10 kalendarnich dni a jeho dalsi podani ve stejné véci
zalozi.

Zodpovédna osoba/organ za vyfizovani stiznosti: subjekt, proti jehoz ¢innosti je stiznost smérovana
Termin:

- stiznost musi byt (s vyjimkou odGvodnénych pripadl) vyrizena do 60 kalendarnich dnl od obdrzeni
podnétu;

- Ih{ta na odstranéni zavad stiznosti na strané stéZzovatele je 5 pracovnich dnt

- vyrozumeéni o tom, Ze se MAS nebude zabyvat stiZznosti (jedna se o ostatni stiznosti nevztahujici se
k MAS nebo opakované stiznosti ke stejné problematice bez novych skutecnosti) je stézovateli
zaslano do 10 kalendarnich dnli od obdrzeni podnétu
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