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Registrace projektii

Propagace SPL v uzemi

V prvni fazi byl propagovan SPL elektronickou formou (webové stranky). V soucasné dobé je i nadale
propagovan elektronickou formou, dale tiSténou v kazdoro¢nim zpravodaji, ustni pii akcich, pfedev§im béhem
Dnii Zeleznohorského regionu. Dale je propagovan pracovniky infocenter regionu, ktefi jsou dobrovolnymi
spolupracovniky MAS. Infocentra slouzi jako detaSovana pracovisté centraly MAS.

Postup a ¢asovy plan pfi vyhlaseni pfijma Zadosti

Postup a ¢asovy plan pii vyhlaSeni pfijmu Zadosti

Pocet kalendarnich dnt

Zpracovani vyzvy, registrace na Portalu Farmar -10
VyhlédSeni vyzvy pro zadatele 0
Registrace zadosti + min. 21
MAS vyzve zadatele k doplnéni +5

Administrativni kontrola

+ 15 (z toho 10 dni na doplnéni)

Informovani Zadateld o vysledku kontroly — zvefejnéni seznamu na webu +5
Moznost odvolani se zadatele +7
Hodnoceni vybérové komise +5
Zasedani programového vyboru — schvaleni vybéru projekti— zvefejnéni + 10 (z toho 7 dni na odvolani
seznamu na webu, zaslani ozndmeni nevybranym zadatelim postou zadatell1)
+5
Pfedani seznamu a ptedavaciho protokolu na RO SZIF
+35
Ovéteni administrativni kontroly RO SZIF
Odstranéni zavad zjisténych SZIF + 14
Podpis Dohody mezi SZIF a vybranym Zzadatelem + 15

Realizace projektt zadateli

+ max. 24 mésicu

Zadost o proplaceni

+30

Informovanost kone¢nych pfijemcu

V piipadé¢ informovani potencionalnich konecnych pfijemct jsou vyzvy zvetejiovany na:

- webovych strinkach MAS (www.maszr.oblast.cz),

- Vv tisténé Ci elektronické podobé na ufednich deskadch mést a obcei v tizemi.

Skoleni potencialnich zadatell

V obdobi po vyhlaseni vyzvy do registrace zadosti je pofadan seminar pro potencialni zadatele (konkrétni termin
je jiz soucasti vyzvy), kde je podrobné prezentovana pozadovana forma zpracovani zadosti, v¢. ptiloh a je

podéna informace o podminkach realizace a vyhodnoceni.
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Prijem Zadosti sekretariatem MAS

Zadost o dotaci se zpracovava v softwarovém nastroji zvefejnéném pro danou vyzvu na internetovych
strankach MAS.  Zadost tvofi obecna &ast piipadné  specificki &ast podle jednotlivych
opatieni/podopatieni/zamért. Zadost o dotaci vymezuje planovany rozpotet projektu, na jehoz zékladé je
stanovena maximalni vyse dotace. Zadost o dotaci se podava v terminech vyhlaSovanych MAS - kazdy Zadatel
muZe podat maximalné jednu Zadost pro danou vyzvu.

Zadatel zpracovanou Zadost predava na MAS V elektronické verzi (CD), kde je Zadost pracovnikem MAS
vytisténa. Pisemnou Zadost podepisuje Zadatel pied pracovnikem MAS osobné (pokud by Zadatel podaval
Zadost prostfednictvim zmocnéného zastupce, musi zmocnény zastupce k registraci Zadosti piedlozit zv1ast
vytisténa Cestnd prohlaseni s ufedné ovéfenym podpisem zadatele). Pfed podepsanim Zzadosti zkontroluje
pracovnik MAS opravnénost osoby dokument podepsat. Pfed pracovnikem MAS Zadatel ¢i jim povéfena osoba
zadost podepise. Povéieni osoby musi mit formu Gfedné ovéfené plné moci s vymezenim rozsahu zmocnéni
i Casové platnosti. Je-li Zadost jiz podepsana, nelze tento podpis, neni-li tfedné ovéien, uznat.

Soucasti zadosti o dotaci jsou povinné, popf. nepovinné piilohy vzdy ve dvou vyhotovenich (dle pfislusné
fiche). Piilohy ptedkladané zadatelem musi byt v originale nebo v tfedné ovéfené kopii. U dokumentu, u kterych
je ve specifické ¢asti Pravidel uvedeno ,,mozno vratit zadateli®, si MAS pofidi vlastni kopie do slozky zadatele
a puvodni dokumenty vrati zadateli zpét. Dodateéné predkladani ani oprava obsahu ptedloZzenych nepovinnych
ptiloh neni mozna.

Po piedani celého kompletu Zidosti obdrzi Zadatel pisemné potvrzeni o predani. Toto potvrzeni bude
podepsano povérenym pracovnikem MAS a osobou Zadatele ¢i jim povérené osoby.

Administrativni kontrola projekta

Ptijaté zadosti projdou tplnou administrativni kontrolou (kontrola obsahové spravnosti) a kontrolou pfijatelnosti.
Po provedené kontrole MAS bude informovat zadatele o vysledku kontroly do 5 kalendaifnich dnd. (Doklad bude
zaslan doporucenou postou nebo ptedan osobng).

Registrace zadosti — kontrola uplnosti

Pred registraci zadosti o dotaci je provedena pfedbézna administrativni kontrola zadosti, projektl a povinnych
a nepovinnych piiloh pozadovanych ve fichi a vyzveé. Kontrolovat se bude zejména spravnost Gdaji v zadosti,
zpusobilost nakladt, na jejichz podporu je Zadano, platnost povinnych a nepovinnych piiloh. Tuto kontrolu
provede manazer nebo jim povéfeny pracovnik. V pfipad¢, Ze nebyla shledana zavada, projekt projde kontrolou
prijatelnosti (viz kapitole 10.2.1.). Netplnd zadost o dotaci nebude zaregistrovana. MAS vyhotovi zapis
o administrativni kontrole a posle ho na RO SZIF.

Zjisti-li MAS pfi administrativni kontrole, ze zadost véetné projektu a pfiloh je neuplna nebo obsahuje zjevné
chybné udaje, oznami zadateli do 5 kalendarnich dnt od dne uzavérky pro podavani zadosti konkrétni zavady
s vyzvou k jejich odstranéni. Toto oznameni prob&hne zptsobem, ktery umozni prokazani obdrzeni této vyzvy
zadatelem (osobné nebo doporuceny dopis s doruc¢enkou). Rozhodné je v§ak datum odeslani této vyzvy.

Prijem opravenych, ¢i doplnénych zZadosti

Opravy a doplnéni zadosti o dotaci musi Zadatel na piislusném sekretariatu MAS provést osobné, nebo
prostfednictvim zmocnéného zastupce (pro povéfené osoby plati stejna pravidla jako u prvotniho pifjmu
zadosti). Dodate¢né upravy pozadované miry podpory a dodate¢né navySeni dotace nejsou mozné. Manazer
MAS nebo povéfeny pracovnik vyda potvrzeni o pievzeti opravenych ¢&i doplnénych ¢asti zadosti, projektu nebo
priloh.

Nedojde-li k odstranéni zavad zadosti, projektu a ptiloh do 10 kalendafnich dni ode dne odeslani vyzvy,
povazuje se zadost za neuplnou a bude z registrace vyfazena.
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Zpisob zajisténi osob, které se budou podilet na pfijmu, administrativni kontrole a registraci

projekti

Do procesu piijmu, administrativni kontroly a registrace projekt mohou zasahovat pouze tyto osoby:

1. Manazer,
2. Pfedseda,
3. Pracovnik centraly — administrator projekta.

Tyto osoby se budou podilet v procesu pfijmu a registraci zadosti takto:
ManaZer mistni ak¢ni skupiny nebo administrator projekti budou vykonavat tyto ¢innosti:

- prijem zadosti, projekti, pfiloh,

- kontrola opravnénosti predavajici osoby,

- vystaveni potvrzeni o pfijmu zadosti, projektu, pfiloh, podpis potvrzeni o ptredani,
- administrativni kontrola, vyhotoveni zapisu o administrativni kontrole,

- odeslani oznameni o nutnosti oprav nebo doplnéni zadosti,

- pfijem doplnénych a opravenych zadosti,

- odeslani zadatelim potvrzeni o zaregistrovani.

Piedseda MAS bude vykonavat vSechny cinnosti, které vyplyvaji zjeho povinnosti statutarniho zastupce.
Predseda MAS nese odpoveédnost za vSechny vystupy organti mistni akéni skupiny. Bude podepisovat vSechny
pisemnosti, které budou zasilany zadatelim nebo pfedavany na RO SZIF. Bude fesit pfipadné stiznosti na
postup organt a pracovnikii MAS.

Zpiisob vyberu projektii
Cilem hodnoceni je vybrat dobré projekty, které¢ spliuji podminky programu, pfispéji k naplnéni strategie
regionu, které se skutecné zrealizuji, pfinesou piidanou hodnotu, dosdhnou naplanovanych vystupti a budou

udrzitelné.

Mimo preferenéni kriteria obecné stanovena PRV MAS ur€ila dopliujici kriteria, v¢. bodového ohodnoceni,
ktera dle SPL nejlépe vystihuji kvalitu projekti a dlouhodobou vizi MAS:

Kriterium Pocet bodi
Realizace projektu v obci do 500 obyvatel 10

Realizace projektu na tizemi vice obci 5

V ramci projektu je realizovano vice aktivit 5/3 a vice aktivity
Projekt prokazatelné navazuje nebo rozviji jiz funkéni provoz/aktivitu 5

Projekt je vyznamnym piinosem pro rozvoj vétsiho uzemi regionu 5

Zadatel dosud nerealizoval projekt ze SPL MAS ZR 10

Vybér projekt provadi vybérova komise na zakladé manualu pro hodnotitele zvefejnéném na webu.
Posouzeni piijatelnosti Zadatele a projektu - provadi MAS

Po ukonceni pfijmu opravenych ¢i doplnénych Zzadosti provede povéteny pracovnik posouzeni, zda
zaregistrované projekty spliiuji kritéria piijatelnosti mistni akéni skupiny, ktera jsou obsazena ve fichich -
spInéni jednotlivych kritérii musi byt dokladovatelné.

Do kritérii pfijatelnosti je MAS povinna zahrnout kritéria pfijatelnosti uvedena ve Specifické casti pravidlech
prislusného hlavniho a zaroven ptipadnych vedlejsich opatieni. MAS si stanovuje vlastni hodnotici kriteria, viz
kap. 10.2.

MAS vytadi projekty, jejichz celkova pfiijatelnost je zdporna. Povéfeny pracovnik MAS sestavi dopis, kde
zadatelim, jejichz projekt byl vradmci kritérii pfijatelnosti shledan nepfijatelnym, oznami tuto skutecnost
a souCasn¢ uvede duvody, pro¢ byla zadost neptijatelnd. Toto sdéleni odesle zadateli doporucenym dopisem
s doruc¢enkou bez zbyte¢ného odkladu.
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Konec¢ny zadatel, jehoz projekt byl vyfazen na zakladé administrativni kontroly nebo kontrole pfijatelnosti MAS,
ma moznost se do 7 pracovnich dnti ode dne nasledujiciho po odeslani doporucené zasilky od MAS podat zadost
o pfezkoumani postupit MAS na danou MAS. V pfipadé, Ze nedojde na jednani po podani zadosti o pfezkoumani
postupi MAS ke shodnému zavéru MAS a kone¢ného Zadatele, ma koneény Zzadatel pravo podat zadost
o prezkoumani postupi MAS na piislusném RO SZIF, a pokud tak udini, ma zaroven povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi. MAS musi umoznit koneénému zadateli predlozit Zadost o prezkoumani postupti
MAS na RO SZIF nejpozdéji v terminu, kdy MAS piedklada na RO SZIF vybrané a nevybrané projekty
k zaregistrovani.

V Hetfmanové Méstci, dokumenty aktualizovany k datu platnosti pravidel PRV k 23.1.2012.

Predseda: B.Stary
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