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CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

§1

(1) Tento Metodicky postup definuje postupy pro hodnoceni projekti predloZzenych v ramci
realizace Strategického planu Leader Mistni akéni skupiny ORLICKO ,,Zijeme a chceme
zit v pohranic¢i“ v obdobi let 2008 — 2013.

(2) Metodicky postup je zpracovan v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace pro mistni akéni skupiny v ramci Programu rozvoje venkova CR na
obdobi 2007 — 2013 (dale jen ,,Pravidla MAS*), v souladu se Strategickym planem Leader
MAS ORLICKO a s vnitinimi postupy MAS ORLICKO.

(3) V samostatné c¢asti tohoto Metodického postupu jsou uvedeny formulafe pro zajisténi
hodnoceni projektt.

CAST DRUHA
POSTUP HODNOCENI PROJEKTU

§2

Hodnoceni projektl

(1) Hodnoceni projekti ptedlozenych MAS ORLICKO probihda v souladu s piedem
stanovenymi preferen¢nimi kritérii a vykladem preferenc¢nich kritérii:

a) ,,0d stolu“ — vyhradné na zaklad¢é pfedloZzenych dokladu (textu zadosti, povinnych a
dobrovolnych ptiloh)

b) ,na zaklad¢ vefejné prezentace” — na zaklad¢ predlozenych dokladi (textu zadosti,
povinnych a dobrovolnych ptiloh) a na zakladé¢ podanych rozsitfujicich informaci
V ramci vefejné prezentace projektu.

§3
Hodnotitelé projektt

(1) Hodnotiteli projektt jsou nasledujici subjekty:
- ¢lenové hodnotici komise MAS ORLICKO
- externi hodnotitelé z izemi MAS ORLICKO

(2) Hodnotitele jmenuje valna hromada. Clenové vybérové komise jsou jmenovani do funkce
hodnotitele projektt v délce svého funkéniho obdobi, externi hodnotitelé jsou jmenovani

pro kalendaini rok.

(3) Hodnotitelé projekt provadeji ve stanovené l1huté hodnoceni projekti.



§4
Hodnotitelska komise

(1) Hodnotitelskéd komise je tvofena vsemi Cleny vybérové komise MAS a dale externimi
hodnotiteli, kteti ptipravovali navrh hodnoceni téch projektd, jejichz hodnoceni je
predmétem vetejné prezentace.

(2) Hodnotitelskéa komise provadi spolecné hodnoceni téch projekti, jejichz hodnoceni je
rozsifeno o veifejnou prezentaci projektl a aktivit, majicich vliv na bodové hodnoceni
zéadosti (projektu).

(3) Hodnotitelska komise je usndseni schopna, je-1i piitomna minimélné nadpolovi¢ni vétSina
¢lend hodnotitelské komise a soucasné je-li pfitomen ke kazdé planované prezentaci
projektii minimaln¢€ jeden hodnotitel, kterému byla pfidélena zadost k bliz§imu studiu
a navrhu bodového hodnoceni.

(4) Jednani hodnotitelské komise fidi predseda vybérové komise.

§5
Ptidéleni projektt hodnotitelim

(1) Pridéleni projekti jednotlivym hodnotitelim, ktefi podepisi prohlaseni o mlcenlivosti
a nestrannosti, je anonymni a probihd na zaklad¢ losovani projektl za ptitomnosti vzdy
jednoho hodnotitele a minimalné dvou pracovnikit MAS.

(2) Khodnoceni jsou ptidéleny vSechny projekty, které jsou soucasti piislusné vyzvy, bez
ohledu na to, zda jejich hodnoceni je, nebo neni, ndsledné pfedmétem vetejné prezentace.

§6
Postup pro hodnoceni projektt
— projekty, které nejsou pfedmétem vetejné prezentace

(1) Hodnotitelé jsou informovani o terminu hodnoceni projekti a terminu $koleni pro
hodnotitele minimaln¢ s 2 tydennim pfedstihem.
(2) Hodnoceni projektii predchazi ,,Skoleni pro hodnotitele®. V ramci §koleni pro hodnotitele
jsou hodnotitelé sezndmeni piedevsim s:
- vyzvou,
- charakteristikou a preferen¢nimi kriterii jednotlivych fiche,
- terminy pro hodnoceni projekti,
- pozadavky na zajiSténi mlc¢enlivosti a nepodjatosti,
- odménou za hodnoceni projekti.

Na zavér Skoleni hodnotitelé obdrzi ,,Vyklad preferencnich kritérii* pro ptislusnou vyzvu
a podklady pro uzavieni dohody o provedeni prace (time — scheet).

(3) Bezprostiedné po ukonéeni ,,Skoleni pro hodnotitele® probéhne rozlosovani projektii
hodnotitelim.

(4) Kazdy projekt je piidélen dvéma hodnotitelim.



(5) Po ptidéleni projektu losem hodnotitel na misté deklaruje svou nepodjatost a ml¢enlivost
k vylosovanému projektu. V ptipad¢, Ze hodnotitel nemiize nepodjatost deklarovat,
probéhne nové losovani a hodnotiteli je ptidélen novy projekt.

(6) Po prohlaseni o nepodjatosti a mlcenlivosti je hodnotiteli pfedan projekt, tabulka pro
hodnoceni projekta ,,Bodové hodnoceni — preferencni kritéria®“ a pokyny pro hodnoceni
projekta.

(7) Ve stanoveném terminu hodnotitelé odevzdaji do kancelaife MAS piidélené projekty
vcetné provedeného hodnoceni.

(8) Kancelaif MAS zaznamena vysledky bodového hodnoceni projekti do pichledné tabulky.
Pokud je rozdil mezi bodovym hodnocenim 1. a 2. hodnotitele vice nez 20% boda
z vyssiho ptidéleného bodového hodnoceni, je projekt postoupen k 3. hodnoceni.

Projekt je dale automaticky postoupen k 3. hodnoceni, pokud se hodnotitelé rozchazi
V hodnoceni kritéria, definujiciho kritickou hranici podpory projektu v takovém rozsahu,
ze jedno hodnoceni je nad kritickou hranici a druhé hodnocenti je pod kritickou hranici.

(9) Tteti hodnoceni projektu provadi hodnotitel v izemi MAS ve stanoveném terminu.
Projekty jsou hodnotitelim, ktetfi se zucastnili Skoleni pro hodnotitele, pfidéleny dle
kapacitnich moznosti losem v Kancelaii MAS. Hodnoceni hodnotitel provede ve
stanoveném terminu.

(10) Pro kazdy projekt je zpracovana tabulka ,,Vysledky bodového hodnoceni hodnotiteld —
preferencni kritéria®, kterd slouzi jako podklad pro hodnoceni vybérové komise.

(11) V ptipadé, Ze byl projekt pifedmétem tietiho bodového hodnoceni, zaznamenaji
pracovnici kancelate MAS do sloupce ,,Pocet bodii celkem™ soucet téch dvou bodovych
hodnoceni, mezi kterymi je mensi bodovy rozdil.

(12) V pripad¢, Ze hodnotitel prokazatelné ptidéli neopravnéné body za povinné preferenéni
kritérium vytvotfeni nového trvalého pracovniho mista, kdy zadatel toto bodové
zvyhodnéni nepozaduje, jsou pracovnici kancelaie MAS povinni opravit body za
predmétné preferenéni kritérium dle pozadavku stanoveného zadatelem v projektu a
Vv souladu s platnym vykladem preferencnich kritérii. Seznam oprav zaznamené povéieny
pracovnik kancelafe MAS do protokolu, ktery svym podpisem ovéii piedseda VK MAS.

(13) Vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena MAS také do formulate Zadosti o
dotaci na zakladé kone¢ného rozhodnuti vybérové komise.

(14) MAS pisemné¢ informuje Zadatele o ziskaném poctu bodt za jednotliva kritéria, u
vybranych Zadosti pak navic o zavazcich spojenych s udélenymi body.

§7
Postup pro hodnoceni projekta
— projekty, které jsou predmétem verejné prezentace

(1) Hodnotitel¢ v uzemi MAS jsou informovéani o terminu hodnoceni projekti a terminu
Skoleni pro hodnotitele minimalné€ s 2 tydennim piedstihem.

(2) O terminu hodnoceni projektii a terminu konani Skoleni pro hodnotitele jsou hodnotitelé
V izemi MAS informovani kancelaii MAS.
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(3) Hodnoceni projekttl predchazi ,,Skoleni pro hodnotitele®. V ramci $koleni pro hodnotitele
jsou hodnotitelé seznameni predevsim s:
- VyzZvou,
- charakteristikou a preferen¢nimi kriterii jednotlivych fiche,
- terminy pro hodnoceni projekti,
- pozadavky na zajisténi mlcenlivosti a nepodjatosti,
- odménou za hodnoceni projekti.

Na zavér skoleni hodnotitelé obdrzi ,,Vyklad preferen¢nich kritérii* pro ptisluSnou vyzvu
a podklady pro uzavieni dohody o provedeni prace (time — scheet).

(4) Bezprostiedné po ukonéeni ,,Skoleni pro hodnotitele” probéhne rozlosovani projekti
hodnotiteltim.

(5) Kazdy projekt je ptidélen dvéma hodnotitelim.

(6) Po pridéleni projektu losem hodnotitel na misté¢ deklaruje svou nepodjatost a mlc¢enlivost
k vylosovanému projektu. V ptipadé, Ze hodnotitel nemiize nepodjatost deklarovat,
probéhne nové losovani a hodnotiteli je ptidélen novy projekt.

(7) Po prohlaSeni o nepodjatosti a mlcenlivosti je hodnotiteli pfedan projekt, tabulka pro
hodnoceni projektd ,,Bodové hodnoceni — preferencni kritéria“ a pokyny pro hodnoceni
projekta.

(8) Ve stanoveném terminu zpracuji hodnotitelé navrh bodového hodnoceni projektu
a provedou pripravu dotazii k hodnoceni predmétného projektu, které budou
poloZeny pri vefejné prezentaci.

(9) Nasledné probéhnou ve stanoveném terminu veiejné prezentace projektu pied
hodnotitelskou komisi.

(10) O terminu konani verejnych prezentaci budou c¢lenové hodnotitelské komise
informovani v ramci §koleni pro hodnotitele. Zadatelé budou mit moZnost zvolit si
ve stanoveném terminu ¢as, pfipadné datum verejné prezentace svého projektu pri
administrativni kontrole projektu v kancelafi MAS. O predbéZném terminu
veiejnych prezentaci budou Zadatelé informovani jiZ pfi administrativni pripravé
projektu.

(11) Prezentace projektii je vefejna a probiha v sidle MAS ORLICKO.

(12) Prezentace projekti se mohou ucastnit vSichni Zadatelé o dotaci, ¢lenové MAS
i Siroka verejnost. Dale se hodnoceni projekti u¢astni manager, nebo alespoi jeden
pracovnik kancelaie MAS.

(13) Pro prezentaci projektového zaméru a dotazy hodnotitelské komise je vyhrazeno 15
minut na kazdého Zadatele (projektovou Zadost). V ramci tohoto ¢asu predstavi
Zadatel velmi kratce (max. 5 minut) predmét Zadosti a nasledné zodpovi dotazy
hodnotiteli, které se vztahuji k hodnoceni projektové Zadosti.

(14) Pro prezentaci projektu a doloZeni hodnoceni smi Zadatel na misté predlozZit
dopliiujici doklady, které nebyly predmétem Zzadosti (nap¥. z diivodu velikosti,



rozsahu atd. ) — napft. trofeje a ceny, fyzické vystupy z ¢innosti, kroniku sdruZeni
atd.

(15) Dotazy k hodnoceni projektii mohou Zadateli pokladat pouze ¢lenové hodnotitelské
komise a pracovnici kancelaire MAS.

(16) Béhem prezentace projektu si vSichni ¢lenové hodnotitelské komise zaznamenavaji
do pripravenych formulaiid navrh bodového hodnoceni za jednotliva preferenéni
kritéria, pripadné poznamky a postiehy k zavére¢né diskusi o koneéném bodovém
hodnoceni.

(17) Po skonéeni vSech prezentaci jedna hodnotitelskd komise spolecné o bodovém
hodnoceni prezentovanych projekti.

(18) Jednani hodnotitelské komise je neverejné.

(19) Navrh na bodové hodnoceni diléich kritérii piedklada(ji) ten(ti) hodnotitel(é),

ktery(ii) projektovou Zadost obdrzel(i) k bliz§imu studiu p¥i losovani projekti.

(20) O udéleni bodového hodnoceni rozhoduje hodnotitelska komise spoleéné na navrh
prislusného hodnotitele(lii). V pripadé, Ze neni komise v udéleni poctu bodu za
prislusné kritérium jednotna, udéluje se takové bodové hodnoceni, které ziska
nejvétsi pocet hlasi pritomnych ¢leni hodnotitelské Kkomise. V pripadé
vyrovnaného poctu hlasi se pridéluje vys$i ze dvou navrhovanych bodovych
hodnoceni.

(21) Pokud se Zadatel o dotaci nedostavi k veiejné prezentaci, provede hodnotitelska
komise hodnoceni Zadosti na zdkladé navrhu hodnotiteli, ktefi Zadost obdrzeli
k bliz§imu studiu, bez dalsi diskuse. Do formulai'e hodnoceni je vZdy zaznamenan
priumér bodovych hodnoceni obou hodnotiteli.

(22) Bodové hodnoceni pribézné zaznamenava pracovnik kancelaire MAS do tabulky
»Vysledky bodového hodnoceni projekti hodnotitelskou komisi — preferencni
kritéria“.

(23) Vysledek bodového hodnoceni viech projekti je nasledné vytiStén a podepsan vsemi
¢leny hodnotitelské komise a slouzi jako priloha zapisu z jednani hodnotitelské
komise.

(24) Z jednani hodnotitelské komise je dale vyhotoven zapis, ve kterém jsou
zaznamenany minimalné nasledujici informace: datum, ¢as a misto jednani
hodnotitelské komise, informace 0 prezentovanych projektech a prezentujicich
osobach a informace a doporuceni k udrzZitelnosti projektu. Zapis z jednani komise
podepisuje predseda hodnotitelské komise.

(25) Vysledky hodnoceni (bodovani) zaznamena MAS také do formulate Zadosti o
dotaci na zdklad¢ kone¢ného rozhodnuti vybérové komise.

(26) MAS pisemn¢ informuje zadatele o ziskaném poctu bodu za jednotliva kritéria, u
vybranych Zadosti pak navic o zdvazcich spojenych s udélenymi body.



§8
Jednani Vybérové komise

(1) Vybérova komise na svém jednani postupuje nasledovné:

1)

2)

Sezndmi se s jednotlivymi projekty, které byly predmétem hodnoceni a ziskanym
bodovym hodnocenim.

Pro seznameni s projekty vychazi Vyb&rova komise z:
- ptidélené¢ho bodového hodnoceni v ramci jednotlivych projektu,
- ptipominek hodnotiteli K jednotlivym projektim zaméfenych na udrzitelnost projektu.

Seznami se s projekty, které v bodovém hodnoceni nesplnily pozadavky na stanovenou
kritickou hranici. Kritickou hranici se rozumi minimalni pocet boda, ktery musi projekt
ziskat, aby mohl byt doporucen k financovani. Je-1i stanoveno vice kritickych hranic
financovani, musi projekt naplnit vSechny poZzadované hranice.

Kritické hranice podpory projektt k financovani jsou stanoveny néasledovné:

Projektova zZadost musi ziskat minimalné 50 % bodl od obou hodnotitelt z téchto kritérii:
e Kvalita zpracovani projektu: srozumitelnost, smysluplnost.
e Kovalita zpracovani projektu: technické feseni, stanovisko stavebniho ufadu
a vlastnické vztahy.

3) V piipadé potieby stanovi VK dodate¢né podminky, za kterych bude projekt podpofen, a to

nasledovné:

V piipadé, Ze na zéklad¢ ziskaného bodového hodnoceni, pripominek hodnotitelti nebo
objektivni znalosti ¢lenti VK ve vztahu k posuzovanému projektu vznikne objektivni
obava ve vztahu k zajisténi udrzitelnosti projektu, je Vybérova komise opravnéna
doporucit projekt k financovani podminéné.

Podminka miize byt vztahovana pouze K zajisténi udrzitelnosti projektu.
Podminka nesmi zasahovat do podstaty projektu, pfedev§im do technického fesenti, cilt
nebo vysledku projektu, cilovych skupin atd.

4) Stanovi pofadi projektd v ramci jednotlivych fiche dle ziskaného bodového hodnoceni.

5) Maji-li dva a vice projekti stejny pocet bodt ptidélenych v hodnoceni, umisti se v potadi

prvni projekt realizovany v obci s vy$§im Gbytkem, nebo mensim pfirtistkem obyvatel.
V ptipadé shody projektl ,,na ¢are* z jedné obce, bude podpofena Zadost toho Zadatele,
ktery piedlozil projekt diive. Hodnoty ptirastku (ibytku) obyvatel vyplni pracovnici
kancelafe MAS do tabulky ,,Vysledky bodového hodnoceni hodnotitelii — preferencni
kritéria“ — dle povinné ptilohy Zadosti.

6) V pripad¢, ze v nékterych fiche prevysuje ¢astka alokovanych prostiedkd celkovou vysi

pozadované dotace, navrhne piesun téchto prostfedkt do fiche, kde hodnota pozadované
dotace prevySuje alokaci pro ptislusné kolo vyzvy. NavrZeny ptesun prostifedkti zdivodni.

7) Vybérova komise muze rozdélit nevycerpané prostiredky opatieni IV.1.2. z pfedchozich let.

8)

Zpracuje seznam projektd doporucenych/podminéné¢ doporucenych/nedoporuc¢enych
k podpore.



(2) Vysledkem jedndni vvbérové komise jsou nasledujici dokumenty:

Zapis z jednani vybérové komise, ktery obsahuje minimalné nasledujici informace:

- termin a misto konani VK, pfitomni ¢lenové vybeérové komise (prezenéni listina),

- informace o zadostech, které¢ byly predmétem posuzovani VK (ptilohou zapisu je
formuléf ,,Seznam zadosti hodnocenych VK*),

- informace o postupu hodnoceni projekti, véetné zdivodnéni presunu alokaci mezi
jednotlivymi fichemi,

- informace o podpotenych/nepodpoienych projektech a navrzenych nahradnicich
(ptilohou zapisu je formulaf ,,.Seznam vybranych/nevybranych projekti‘),

- podpis predsedy VK na zépisu a vSech piilohach zapisu.

§9

Anonymita hodnoceni

(1) Rozdéleni projekti Kk hodnoceni mezi konkrétni hodnotitele je anonymni pro ¢leny
vybérové komise, revizni komise, rady, zadatele, pfipadné ostatni tfeti osoby. Ptifazeni
projektli jednotlivym hodnotitelim dle jmen je zndmo pouze zaméstnancim MAS,
predsedovi vybeérové komise a hodnotitelim konkrétniho projektu, ktefi jsou vazani
mlcenlivosti. Dale je jmenovité pfifazeni projektii hodnotitelim znamo pracovnikiim
Statniho zemédélského intervencéniho fondu.

(2) V pripadé projektu, jejichZ hodnoceni je piredmétem vefejné prezentace, je pridéleni
projekti k blizSimu studiu hodnotitelim anonymni aZ po dobu vefejné prezentace.
Nasledné bodové hodnoceni projekti probiha jiZ celou hodnotitelskou komisi.

CAST TRETI
PROJEDNANI PROJEKTU PODMINECNE PODPORENYCH K FINANCOVANI

§10
Projednani projekti podmine¢né podpotenych k financovani

(1) Po skonceni jednani VK informuje kancelat MAS Zadatele, jejichz projekty byly
podmine¢né podpofeny k financovani, o podmine¢né podpoie projektdi a vyzve je
k vyjadieni, zda jsou ochotni splnit ulozené podminky.

(2) Pro jednani Rady MAS jsou nasledn€ ke schvaleni pfedloZzeny pouze ty podminecné
podpoiené projekty, u nichz zadatelé souhlasili se splnénim uloZenych podminek.



CAST CTVRTA
SCHVALENI A ZVEREJNOVANI VYSLEDKU PROJEKTU

§11
Schvéleni podpotenych projekti

(1) Schvaleni podpoienych projekt zajistuje programovy vybor MAS na zaklad¢ vysledka
jednéni vybérové komise.

(2) Jednani programového vyboru se ucastni predseda vybérové komise, ktery cleny
programového vyboru seznami s postupem hodnoceni projektii a stanoveni konecného
potadi podpoienych projekta.

(3) Po jednani vybérové komise, pii kterém se vyhotovuje Seznam vybranych/nevybranych
projektd, a nasledném schvaleni radou MAS se zveiejnuje Seznam vybranych zadosti na
webovych strankach MAS ORLICKA, a to nejpozdéji posledni den pifijmu zadosti na RO
SZIF v ramci prislusného kola PRV.

Pti zvefejnovani musi byt splnény lhiity, stanovené Pravidly pro zvetejiiovani projekta.



CAST PATA

DALSI MATERIALY

(1) Soucasti metodiky jsou dale Vzory formulait, Vyklad preferen¢nich kritérii pro piislusné
kolo vyzvy a Informace pro hodnotitele.

(2) Formuléte pro hodnoceni projektl jsou soucasti této metodiky.

(3) Vyklad preferencnich kritérii a Informace pro hodnotitele jsou schvalovany pro kazdé

kolo vyzvy samostatn¢.

Nazev formulare Obsah formulare Vypliiuje
quoye hodnoceni — preferencni Formul_ar pro hodnoceni projektt Hodnotitel
kritéria hodnotiteli
Vysledky bodového hodnoceni Kancelaf
hgdnotich"l — preferencni kritéria Prehled bodovych hodnoceni MAS
p jednotlivych hodnotitelt Ovéiuje:
pfedseda VK
;1 s , Vybérova
Seznam hodnocenych Zadosti Prchled 7adosti, které byly komise
Vybérovou komisi MAS y . L. vy .
pfedmétem posuzovani VK Ov¢étuje:
Piedseda VK
, , Vybérova
Sezp am vybranjch/nevybranych Piehled zadosti, které VK vybrala komise
projekti L v s
Kk financovani Ovétuje:
Predseda VK
Cestné prohlaseni hodnotitele Cestné prohlageni hodnotitele .
: ) T Hodnotitel
o nepodjatosti a mlc¢enlivosti
Protokol o pfedani projektu HOantIFeI
T TR v L Pracovnik
Ptedavaci protokol hodnotiteli a jeho zp&tném vraceni ‘x
hodnotiteli kanceldre
MAS
Seznam oprav bodového hodnoceni | Kancelaf
Protokol k bodovani preferen¢nich | v souladu s platnym vykladem MAS
kritérii preferencnich kritérii a v souladu Ovétuje:
s pozadavkem Zadatele pfedseda VK

Schvalila Rada MAS ORLICKO dne 26. 3. 2013

Ing. Oldfich Zd'arsky
predseda MAS
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