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CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Toto opatieni upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpisu (dale jen ,zakon®) v podminkach
Méstského Ufadu v Sumperku (dale jen ,M&U“). Jeho cilem je sjednoceni postupu zaméstnanc
Méstského UFadu v Sumperku a organd mésta pii aplikaci citovaného zakona.

Clanek 2
Zvefejnovani informaci

1. Mésto Sumperk (dale jen mésto) jako povinny subjekt dle § 2, odst. 1 zaékona je povinno
zverejiiovat dle § 5 zakona tyto informace :

a) duvod a zplsob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principu, za kterych provozuje
svQji €innost,

b) popis své organizaéni struktury, misto a zpusob, jak ziskat pfislusné informace, kde Ize podat
Zadost &i stiznost, pfedlozZit navrh, podnét ¢i jiné doZadani anebo obdrzet rozhodnuti,

c) misto, IhGtu a zpusob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnuti povinného subjektu, a
to vCetné vyslovného uvedeni pozadavk(, které jsou v této souvislosti kladeny na zadatele,
jakoz i popis postupl a pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pfi téchto Cinnostech, a nazev
prislusného formulare a zpUsob a misto, kde Ize takovy formular ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pfi vyfizovani v8ech zadosti, navrha i jinych
dozadani ob¢ant, a to v€etné pfislusnych Ihat, které je tfeba dodrzovat,
stanovuji pravo Zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalSi prava
obcanu ve vztahu k povinnému subjektu, a to v€etné informace, kde a kdy jsou tyto predpisy
poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

g) vyrocni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své €innosti v oblasti poskytovani informaci.

2. Dal8imi informacemi, které mésto dle § 5, odst. 4 zakona zvefejriuje, jsou usneseni ZM a RM,
platné obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta, pravidla v riznych oblastech, rozpocet mésta
na pfislusny kalendaini rok, vysledky hospodafeni mésta za uplynuly rok, zaméry nakladat
s méstskym rozpodtem, oznameni bytové komise mésta Sumperka o zaméru pronajmout obecni
byty. Ostatni informace jsou zvefejhovany dle rozhodnuti organi mésta a vedoucich pracovniki
M&U v ramci kompetenci vymezenych zakonem o obcich, jednacim Fadem pro &innost komisi,
organiza¢nim fadem méstského UFadu a Méstské policie Sumperk (dale jen ,MP*) a pravidly pro
postup zajistovani internetové prezentace mésta .

Strana 1 (celkem 6)



Clanek 3
Zpuisob a rozsah zverejnéni informaci

Mésto zverejnuje informace témito zplsoby :

a)

na Ufedni desce - usneseni organll mésta, obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta, rozpocet
meésta, vysledky hospodareni, pfidélovani bytl, zamér mésta prodat, smeénit nebo darovat
nemovity majetek, pronajmout jej nebo poskytnout jako vypUjcku, vefejnopravni smlouvy a jejich
zmény a zruSeni, pocet volenych ¢lenl zastupitelstva mésta, informace o misté, dobé a
navrzeném programu pripravovaného zastupitelstva mésta a daldi informace dle z&kona €.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

ve vlastnim informacnim zpravodaji — informace,

v dennim tisku, ve sdélovacich prostfedcich a na tiskovych konferencich ,

na informacich odboru SVV (budova nam. Miru 1 a budova Jesenicka 31)jsou obcanim
poskytovany informace o ¢&innostech jednotlivych odbord M&U, ob&ané zde maji moznost
vyzvednuti pravnich pfedpisi obce (obecné zavazné vyhlasky, nafizeni mésta), tiskopist a
formulard, a to zejména z odbord umisténych v jinych budovach M&U,

zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup (internet),

prezentace mésta a méstského ufadu na www strankach: www.musumperk.cz, www.sumperk.cz.

~ CAST DRUHA ]
OMEZENi POSKYTOVANI INFORMACI

Clanek 4
Stanoveni verejnych registrti

. Na Mé&U jsou vedeny a spravovany registry :

a) registr obyvatel,
b) evidence obyvatel,

¢) matriéni knihy,

d) evidence bytq,

e) evidence stiZnosti,

f) evidence prestupkd,

g) evidence platct mistnich poplatkd,
h) evidence pokut,

i) Zivhostensky rejstfik.

Vzhledem k tomu, Ze informace v registrech uvedenych v odst. 1 pism. a) az h) nejsou kazdému
pfistupné, nevztahuje se na né v souladu s § 5 odst. 3 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.

Vefejna €ast zivnostenského rejstfiku je zvefejiiovana prostfednictvim internetu.

Clanek 5
Ochrana udaju

. Zvefejiiovani a poskytovani nékterych udaji maze byt vylou€eno, pfipadné omezeno. Déje se tak

za dodrZeni podminek stanovenych zakonem.

Ochrana utajovanych skuteénosti (§ 7 zakona)

Je-li poZzadovana informace v souladu s pravnimi pfepisy oznaena za utajovanou skutecnost,
k niz Zadatel nema opravnény pfistup, povinny subjekt ji neposkytne. Jako informace spadajici do
rezimu utajovanych skuteénosti dle § 7 zakona jsou povaZovany informace takto oznacené
v seznamu utajovanych skuteCnosti. Za stanoveni a oznaceni pfislusného stupné utajeni
v podminkach M&U zodpovida dle § 2 odst. 9 zakona &. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skute¢nosti a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, tajemnik.

Ochrana obchodniho tajemstvi (§ 9 zakona)

Pokud je poZzadovana informace oznaCena za obchodni tajemstvi (§ 17 zékona &. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik, ve znéni pozdgjsich predpistl), M&U ji neposkytne. P¥i poskytovani informace,
ktera se tyka pouzivani prostfedkd statniho rozpoctu, rozpoctu uzemniho celku nebo fondu
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zfizeného zakonem anebo nakladani s majetkem téchto subjektl, se nepovazuje poskytnuti
informace o rozsahu a pFijemci téchto prostfedkl za poruseni obchodniho tajemstvi.

. Ochrana duvérnosti majetkovych pomért (§ 10 zakona)

Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zakonl o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim zabezpeceni
povinny subjekt podle zakona neposkytne.

. Ochranu osobnich udaja feSi zakon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 6
DalSi omezeni prava na informace

. M&U muze omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyndm a personalnim predpisim M&U. Za vnitfni pokyny a
personalni predpisy Mé&U dle § 11 odst. 1 pism. a) zakona jsou zejména povazovany :
- smaérnice pro kontrolni systém Mé&U,
- opatfeni k zabezpe&eni budov M&U,
- opatieni k vykonu spisové sluzby,
- opatfeni o nakladani se smlouvami a objednavkami,
- opatfeni k zabezpeceni plynulého vyfizovani korespondence,
- opatfeni k vyplfiovani cestovni pfikazu a Zzadanek na pfepravu,
- pracovni fad,
- podpisovy fad,
- opatfeni o obéhu U€etnich doklada,
- pracovni a organizacni fad MP,
- pracovni naping,
- opatfeni pro inventarizaci majetku a zavazka,
- opatfeni k zajisténi Fidici kontroly,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti M&U, pokud zakon nestanovi jinak;
to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i rozhodnutim, pokud pravni pfedpisy nestanovi jinak.

. M&U informaci neposkytne, pokud:

a) byla pfedana osobou, jiZz takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

b) ji zvefejfiuje na zakladé zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az
do nejblizSiho nasledujiciho obdobi,

c) by tim byla porudena ochrana dusevniho vlastnictvi stanovena zvlastnim predpisem.

PFi poskytovani informaci, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby k pInéni ukoll na zakladé
zvlastniho zakona, podle kterého by se na né vztahovala povinnost mi€enlivosti anebo jiny postup
chranici je pfed zvefejnénim nebo zneuzitim, av8ak které Ize poskytnout podle zékona &. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jich predpist, poskytne M&U jen ty
informace, které pfimo souviseji s plnénim jeho ukolu.

V&echna omezeni prava na informace provede M&U tak, Ze poskytne poZadované informace
vCetné doprovodnych informaci po vylou€eni téch informaci, u nichZ to stanovi zékon. Pravo
odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepfeni. V odivodnénych pfipadech
MeéU ovéfi, zda divod odepreni trva.

CAST TRETI ]
POSKYTOVANI INFORMACI

Clanek 7
Postup pfi pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

. Zadost o poskytnuti informace se podava uUstné nebo pisemn& a to i prostfednictvim

telekomunikaCniho zafizeni. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo
nepovazuje-li Zadatel informaci poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba

Strana 3 (celkem 6)



podat Zadost pisemné. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy byla méstskému ufadu doruc€ena.
Z podani musi byt zifejmé, komu je ur€eno a kdo jej €ini. U podani prostfednictvim
telekomunikacniho zafizeni musi byt uvedena rovnéZz pfislusna identifikace Zadatele (napf.
elektronicka adresa). Neobsahuje-li Zadost tyto udaje, neni Zadost podanim ve smyslu zakona o
svobodném pistupu k informacim a Zadost se odlozi. Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji
voleni zastupci, vedouci zaméstnanci a ostatni zaméstnanci v ramci své plsobnosti dané
organizaénim fadem M&U Sumperk. Pisemné podané Zadosti (stejné tak i prostfednictvim faxu a
internetem) jsou evidovany dle svého charakteru na podatelnach Mé&U, na pfislusnych odborech
M&U, na oddéleni interniho auditu a kontroly M&U nebo na sekretariaté starosty. Zadosti podané
jinde (na sluzebn& MP, v organizacich zfizenych méstem apod.) jsou pfedany k vyfizeni
pFislusnym zameéstnancim k zaevidovani a vyfizeni.

. Vyfizeni zadosti je mozné témito zpUsoby :

a) poskytnutim informace — nejpozdéji do 15 dnl od pfijeti podani nebo od upfesnéni zadosti
podle pismene c), je pozadovana informace poskytnuta pisemné, nahlédnutim do spisu, v¢.
moznosti pofidit kopii, nebo na pamé&tovych médiich,

b) odloZenim zadosti — v pfipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k plsobnosti Méstského
Ufadu, povéfeny pracovnik zadost odlozi a tuto odivodnénou skutecnost sdéli do tfi dn(
Zadateli,

c) odmitnutim Zadosti - v pfipadég, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve povéfeny pracovnik Zadatele ve lhaté do
7 dnd od podani zadosti, aby zadost upFesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu, rozhodne
o odmitnuti Z&dosti; rozhodnuti musi obsahovat néleZitosti dle § 15 odst. 2 zakona a vyda jej
pFislugny odbor Méstského ufadu Sumperk; rozhodnuti se doruuje do vlastnich rukou Zadatele;
dale se zasle kopie rozhodnuti na odbor MJP.

. Povéfeny pracovnik o postupu podle odst. 2, pism. a) az c) pofidi zadznam.

. Ze zavaznych dlvodu je mozno Ihitu pro vyfizeni prodlouzit, nejvySe vSak o 10 dnl. Zavaznymi

dlvody jsou:

- vyhledani a sbér poZadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od
Ufadovny vyfizujici Zadost,

- vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci poZadovanych
Vv jedné Zadosti,

- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice sloZkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na pfedmétu
Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho divodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas

pfed uplynutim Ihity pro poskytnuti informace.

. Jestlize M&U ve Ih(it& pro vyFizeni Zadosti neposkytl informace ¢&i nevydal rozhodnuti, ma se za to,
Ze vydal rozhodnuti, kterym informace odepfel. Proti tomuto rozhodnuti I1ze podat odvolani do 15
dnd ode dne, kdy uplynula Ihlita pro vyfizeni zadosti.

Clanek 8
Opravné prostiedky

. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani ve Ihaté do 15 dnl od
doru€eni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni zadosti v pfipadé uvedeném v
§ 15 odst. 4 zadkona. Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél
vydat.

. O odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu rozhoduje povinny subjekt nejblize vy3siho stupné
nadfizeny povinnému subjektu, ktery rozhodnuti vydal nebo mél vydat. Jde-li o rozhodnuti
méstského ufadu, které se tyka informaci ve vécech samostatné plisobnosti mésta, rozhoduje o
odvolani rada mésta, pokud zastupitelstvo mésta nestanovi, Ze rozhoduje jiny organ mésta.
V ostatnich pfipadech rozhoduje o odvolani starosta.

. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dnd od predloZzeni odvolani povinnym subjektem.
Jestlize v uvedené Ihité o odvolani nerozhodl, ma se za to, zZe vydal rozhodnuti, kterym odvolani
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zamitl a napadené rozhodnuti potvrdil; za den doruCeni tohoto rozhodnuti se povaZuje den
nasledujici po uplynuti Ihaty pro vyfizeni odvolani.

. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.
. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zvlastniho zakona.

Clanek 9
Sazebnik uhrad

. Zvefejhovani informaci dle § 5 zdkona provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na
zakladé Zadosti (Ustni a pisemné) je provadéno za uhradu. VySi Uhrady za poskytnuti informace
stanovi vedouci odboru dle sazebniku :

Pozn.: V tomto sazebniku nejsou uvedeny polozky, které budou U&tovany dle zakona &. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich.

a) pfimy material (individudlni provozni kalkulace)

* kopirovani na kopir. stroji A4 jednostr. A4 oboustr. A3 jednostr. A3 oboustr.
1,- K&lks 2,- Kélks 1,50 Ké/ks 3,- Kélks
* tisk na tiskarnach PC Cb. jednostr. | Bar. jednostr. | Cb. oboustr. | Bar. oboustr.
3,- Kélks 6,- Kéks 6,- Kéks 9,- Kélks
* kopirovani na mag. nosi¢e disketa 3,5° CD
25,- Kélks 250,- K&/ks

b) pfimé mzdy (dle zakona ¢€. 143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost
v rozpoctovych a v nékterych dalSich organizacich a organech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
nafizeni vlady €. 330/2003 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu)
= odborny zaméstnanec

(pramérna hodinova mzda za tf. 4 az 7)
= odborny zaméstnanec
(pramérna hodinova mzda za tf. 8 az 11)

(K&/hod. 77,-)
(K&/hod. 107,-)

c) ostatni pfimé naklady
= prace s poCitatem
- vystup zjinych soubort (6 Ké&min.),
- vystup z Internetu (10 K&/min.);
= prace s archivaliemi - reSerSe podle naronosti vykonu,
nejméné vsak 260,-K&/hod.
(dle ceniku sluzeb a ukond SA CR);
= telefonni spojeni (dle tarifi Ceského Telecomu)
- mistni,
dalkovy,
mezinarodni,
faxové,
- jing;
» naklady na samostatné odborné posudky, odhady apod. (dle sazebniku poskytovatele);
= cestovni naklady (sazby dle zakona &. 119/1992 Sb., o cestovni nahradach, ve znéni
pozdéjSich predpisu);
= dalSi nezahrnuté naklady na dopravu (vlastni, jiné);
= postovni a ostatni sluzby (dle tarifd Ceské posty)
- listovni na dobirku/doporuceng,
- balikové na dobirku/doporuceng,
- jiné.

2. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena pfedpokladana vyse uhrady nakladu. MéU muze
podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy. Uhrada je pfijmem mésta. Uhrady za
poskytnuti informaci budou placeny na zakladé podkladd pro Uhradu za poskytnuti informaci (vzor

— pfiloha €. 4) vystavenych pfislusnym zaméstnancem, ktery informace poskytl, v hotovosti na
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pokladnach Mé&U, a to na nam. Miru 1, Jesenicka 31, a na odboru SOC — M. R. Stefanka 20. Bez
prokazani uhrady nebudou poZadované informace pfedany Zadateli.

CAST CTVRTA
Clanek 10

Zpracovani vyroéni zpravy

Vyro€ni zprava o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci za pfedchazejici kalendafni rok v rozsahu
dle § 18 zakona zpracuje na zakladé udajl z evidence dle €l. 7 a ke schvaleni radé mésta ji predlozi
starosta tak, aby mohla byt zvefejnéna do 1. bfezna bézného roku.

Clanek é. 11

stanovuji pravo Zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi prava
ob¢&ant ve vztahu k povinnému subjektu (viz pfiloha €. 2).

2. Pristup k pfedpisim obsazenym ve sbirce zakonu je kazdému umoznén v Ufednich hodinach na
informacich MéU, kde je mozno do nich nahlédnout. Stejnym zplsobem Ize nahlédnout do obecné
zavaznych vyhlaSek mésta, nafizenich mésta a pravidel pfijatych organy mésta.

CAST PATA

Clanek 12
Zavérecna a zrusSovaci ustanoveni

1. Koordinaci postupu dle pravidel zajistuje tajemnik. Pfi feSeni otazek neupravenych témito pravidly
se postupuje podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, a obecné platnych predpisu.

2. Tato pravidla v&etné pfiloh byla schvéalena starostou Mésta Sumperka dne 17. 2. 2005.

3. S témito pravidly vCetné& pfiloh byla seznamena rada mésta usnesenim rady mésta ¢. 3146/05 ze
dne 24. 2. 2005.

4. ZruSuje se opatieni & 21/2000, pravidla pro postup pfi zajistovani svobodného pfistupu k
informacim, které bylo schvaleno RM dne 13. 1. 2000 a nabylo u€innosti dnem 1. 1. 2000.

5. ZruSuje se opatfeni €. 3/96 ze dne 15. 10. 1996, k feSeni informacni sluzby na pracovistich
Mé&stského Ufadu v Sumperku v navaznosti na usneseni vlady CR &. 595 ze dne 25. Fijna 1995.

6. Toto organizaéni opatieni nabyva u€innosti dnem 1. 3. 2005.

Mgr. Zdenék Broz
starosta mésta
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Opatteni €. 9/2005
pfiloha &. 3

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

Mésto Sumperk
Méstsky turad Sumperk
nam. Miru 1, 787 93 SUMPERK

Jméno a pfijmeni Zadatele (fyzicka osoba):

Nazev Zadatele (pravnicka osoba):

ICO:

Bydlisté, resp. sidlo Zadatele:

Telefon, fax:

Zadost o poskytnuti informace ve véci:

Datum ........ccoooiieinnnn, Podpis Zadatele .................coi
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